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LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

1. Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramldsdra vonatkozd szabalyokat &llapit meg. A
szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint
az adatkezelést szabalyozd utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

2. A szabalyzat hatalya

2. A Szabélyzat szervi hatélya kiterjed a Bacs-Kiskun Megyei Onkormanyzat (a tovibbiakban:
Onkormanyzat) és a Bécs-Kiskun Megyei Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
valamennyi szervezeti egységére a teljes korii feladat- és hatdskoriik ellatdsa sordn.

3. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat tisztségviselGire, a Hivatal
valamennyi kéztisztviselGjére, ligykezelSjére, az Onkormanyzat és a Hivatal (a tovabbiakban
egylitt: Szervezet) valamennyi munkavallaléjara, valamint a munkavégzésre irdanyulé egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovdbba azon személyekre, akik szakmai gyakorlatukat
a Szervezet valamely szervezeti egységénél toltik.

3. A Szabélyzat targyi hatédlya kiterjed a Szervezet mtikddése, feladat-, és hataskorének ellatdsa
sordn kezelt valamennyi személyes és kiildnleges adatra.

3. A szabdlyzat célja

4. E szabdlyzat célja, hogy harmonizélja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a Szervezet
egyéb belsd szabdlyzatainak el&irdsait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsdgainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

5. A Szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivadn felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozé jogszabédlyi el&irdsoknak, kiléndsen a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl sz6lé6 Eurdpai Parlament
és a Tandcs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

6. A szabalyzat kiaddsdnak fontos célja tovabb&a, hogy megismerésével és betartasaval az
Szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszerlien
végezni.

4. Lényeges fogalmak, meghatarozasok

7. Jelen Szabalyzatban hasznélt fogalmi meghatdrozasok tekintetében A természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténd védelmérsl és az ilyen adatok
szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lé 2016. dprilis
27-1 2016/679 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) rendeletben (a tovabbiakban: GDPR)
meghatarozott fogalmak az iranyaddk.



b)

d)

9)

h)

),

adatkezel®: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan
vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy
a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezel8t vagy az adatkezel8 kijelélésére vonatkozd
kiilénés szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, Aatalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, koézlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon térténd
hozzaférhetévé tétel utjan, ésszehangolas vagy ésszekapcesolés, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel8 nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett) vonatkozd
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett
médon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatédrozé adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozdé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatd;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak o©nkéntes, konkrét és megfelels
tajékoztatdson alapulé és egyértelm kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez8 cselekedet 1itjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 8t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korldtozdsa: a tdrolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik
korldtozédsa céljabdl;

dlnevesités: a személyes adatok olyan mdédon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informéacidk felhaszndldsa nélkiil tébbé mar nem A&llapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciét kiilén taroljék, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt &llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetg;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy maés
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

8. Jelen Szabélyzat rendelkezéseiben adatkezel8nek a Szervezet mind&siil.
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II. FEJEZET
SZEMELYES ADATOK VEDELME

5. Az adatkezelés iranyelvei

9. A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdara
atlathaté médon kell végezni.

10. A személyes adatok gytijtése csak meghatéarozott, egyértelm és jogszer( célbdl torténhet.

11. A személyes adatok kezelésének célja megfelelé és relevans legyen, és csak a sziikséges
mérték lehet.

12. A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul térélni kell.

13. A személyes adatok taroldsédnak olyan forméban kell térténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd taroldsara
csak akkor kertilhet sor, ha a tarolas kdzérdeki archivélds céljabdl, tudoméanyos és torténelmi
kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl torténik.

14. A személyes adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazisival biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodédsdval szembeni védelmet is ideértve.

15. Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozé informécié esetében alkalmazni kell.

16. A Szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabdlysértési és
biintet&jogi felel8sséggel tartozik a személyes adatok jogszer( kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomaést szerez arrdl, hogy az éaltala kezelt személyes adat hibés, hidnyos, vagy
id8&szer(itlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat régzitéséért felel8s
munkatérsnal kezdeményezni.

6. Személyes adatok kezelése

17. Az adatkezel® feladatellatdsa soran személyes adat kezelésére jogszabdlyban meghatarozott
feladat-, és hataskorének gyakorldsdhoz sziitkséges célbdl, jog gyakorldsa vagy kotelezettség
teljesitése érdekében kertilhet sor, kizdrdlag a cél megvaldsulasdhoz szitkséges mértékben és
ideig.

18. Az adatkezelés és az adatfeldolgozds sordn mindvégig szem el&tt kell tartani a személyes
adatok kezelésének célhoz kotottségét, a feladatellatas sordn kezelt adatokat csak az adott iigy
elintézése érdekében szabad kezelni, felhasznélni, mas eljardsokkal, illetve adatokkal nem
kapcsolhaték 6ssze. Az adatkezeld &ltal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznaldsa
tilos.



7. Az adatkezelés jogszeriisége

19. Mivel a természetes személyek Osszefliggésbe hozhaték az &ltaluk hasznalt késziilékek,
alkalmazasok, eszkdzdk és protokollok altal rendelkezésre boesétott online azonositékkal, példaul
IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informacidkkal ésszekapcsolva
alkalmasak és felhasznalhaték a természetes személyek profiljdnak létrehozésara és az adott
személy azonositdsara.

20. Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelm{i megerésité
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus tton tett - vagy szdbeli nyilatkozattal
dnkéntes, konkrét, tdjékoztatison alapulé és egyértelmd hozzajaruldsat adja az adatok
kezeléséhez.

21. Az adatkezeléshez valé hozzdjaruldsnak min8siil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése sordn bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet. A hallgatés, az elére bejelslt
négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsil hozzéjarulasnak.

Hozzajaruldsnak mindstil az is, ha wvalamely felhasznalé az elektronikus szolgéltatasok
igénybevétele sordn erre vonatkozd technikai bedllitdsokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot
illetve cselekedet tesz, amely az adott O6sszefliggésben az érintett személy hozzajaruldsat
személyes adatainak kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

22. Az egészséglgyi személyes adatok kdzé tartoznak az érintett egészségi allapotdra vonatkozd
olyan adatok, amelyek informéaciét hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovébeli testi
vagy pszichikai egészségi allapotardl. Ide tartoznak az aldbbiak:

a) egészségligyi szolgéltatdsok céljabdl torténd nyilvantartasba vétel;

b) a természetes személy egészségiigyi célokbdl térténd egyéni azonositdsa érdekében
hozza rendelt szam, jel vagy adat;

c) valamely testrész vagy a testet alkotd anyag - beleértve a genetikai adatokat és a biolégiai
mintéakat is - teszteléséb8l vagy vizsgalatdbdl szarmazd informacidk;

d) az érintett betegségével, fogyatékossdgédval, betegségkockazatdval, kdrtérténetével,
klinikai kezelésével vagy fiziolégiai vagy orvosbiolégiai &llapotaval kapcsolatos
informacié, fiiggetleniil annak forrdsatél, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egészségligyi dolgozd, kérhaz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.

23. A genetikai adatot olyan, a természetes személy drokolt vagy szerzett genetikai jellemz8ivel
dsszefligg8 személyes adatként kell meghatérozni, amely az érintett személyt8l vett bioldgiai
minta elemzésének - kiilénésen kromoszémaelemzésnek, illetve a dezoxiribonukleinsav (DNS)
vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgélatanak, vagy az ezekbdl nyerhetd informéciékkal megegyezd
informacidk kinyerését lehet8vé tevs barmilyen més elem vizsgélatanak - az eredménye.

24. A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 8k kevésbé lehetnek
tisztdban a személyes adatok kezelésével dsszefiiggd kockazatokkal, kévetkezményeivel és az
ahhoz kapcsolédé garancidkkal és jogosultsagokkal. Ezt a kiilénds védelmet {8ként a gyermekek
személyes adatainak olyan felhasznaldsara kell alkalmazni, amely marketingcélokat, illetve
személyi vagy felhasznaléi profilok létrehozasanak céljat szolgalja.

25. A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfelel§ szintii
biztonsdgat és bizalmas kezelését, tdbbek kozott annak érdekében, hogy megakadilyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznilt eszkdzokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.



26. A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy térlése érdekében minden ésszer(i 1épést
meg kell tenni.

27. A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az alabbiak valamelyike teljestil:

a) az érintett hozzédjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkdtését megeléz8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel8re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy maésik természetes személy létfontossdgu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezelére ruhédzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel8 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziitkségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

28. A 27. pontban foglaltak értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindstil, ha arra valamely
szerz&dés vagy szerz8déskotési szdndék keretében van sziikség.

29. Ha az adatkezelésre az adatkezel8re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése keretében kertil
sor, vagy ha az kdzérdekd feladat végrehajtasdhoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz
sziikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagéllam jogaban foglalt jogalappal
kell rendelkeznie.

30. Az adatkezelést jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas fent
emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Més természetes személy
létfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor, ha
a széban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem végezheté.

31. A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és az érintett
létfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitéarius okokbdl,
ideértve, ha arra a jarvdnyok és terjedéseik nyomon kdévetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzetben, kiiléndsen természeti vagy ember altal okozott katasztréfdk esetében van
sziikség.

32. Az adatkezeld - ideértve azt az adatkezel8t is, akivel a személyes adatokat kozélhetik - vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos érdekrél
lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat 4ll fenn az érintett és az
adatkezel® kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld tigyfele vagy annak
alkalmazdsaban &ll.

33. Személyes adatoknak a csaldsok megel8zése céljabdl feltétleniil szitkséges kezelése szintén az
érintett adatkezel®d jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kdzvetlen lizletszerzési célu
kezelése szintén jogos érdeken alapuldnak tekinthetd.

34. A jogos érdek fennallasanak megéllapitdsdhoz mindenképpen koriltekintéen meg kell
vizsgalni tébbek kdzott azt, hogy az érintett a személyes adatok gy(jtésének id8pontjdban és
azzal 6sszefliggésben szdmithat-e ésszer(ien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.
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Az érintett érdekei és alapvetd jogai els8bbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben,
ha a személyes adatokat olyan kértilmények kozott kezelik, amelyek kézepette az érintettek nem
szamitanak tovabbi adatkezelésre.

35. Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsiil a kdzhatalmi szervek, szamitdstechnikai
vészhelyzetekre reagidlé egység, halézatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus
hirkozlési hélézatok {izemeltetdi és szolgdltatdsok nyujtéi, valamint biztonsagtechnoldgiai
szolgaltaték A&ltal végrehajtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a halézati és
informatikai biztonsdg garantalasahoz feltétleniil sziikséges és aranyos.

36. A személyes adatoknak a gyijtésiik eredeti céljatdl eltérd egyéb célbdl torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés &sszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyijtotték. Ebben az esetben nincs szitkség attdl a
jogalaptdl eltérs, kiilon jogalapra, mint amely lehet&vé tette a személyes adatok gyijtését.

8. Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

37. Amennyiben az adatkezelés hozzdjaruldson alapul, az adatkezeldnek képesnek kell lennie
annak igazoldsdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozz4jarult.

38. Ha az érintett a hozzdjaruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely més
Ugyekre is vonatkozik, a hozzéjarulds irédnti kérelmet ezektsl a maés lgyektdl egyértelmien
megkiildnbdztethetd médon kell kézdlni.

39. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavondsa nem érinti a hozzéjaruldson alapuld, a visszavonas el&tti adatkezelés jogszeriiségét.
A hozzajarulds megadésa el6tt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A hozzédjarulds visszavondasat
ugyanolyan egyszer mddon kell lehet&vé tenni, mint annak megadésat.

40. Annak megaéllapitdsa sordn, hogy a hozzajarulds énkéntes-e, a leheté legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerz8dés teljesitésének - beleértve a
szolgaltatdsok nyujtdsat is - feltételéiil szabtdk-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valé
hozzéjéruldst, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

41. Koézvetlenil gyermekeknek kindlt, informéciés tarsadalommal &sszefiiggd szolgaltatdsok
vonatkozdsdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 16. életévét
betéltotte. A 16. életévét be nem toltdtt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzédjaruldst a gyermek feletti sziili
feltigyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

42. A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy&z&désre
vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositdsat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexuélis életére vagy szexuélis irdnyultsdgédra vonatkozd személyes adatok kezelése
tilos, kivéve a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eseteket.

43. A blintet8jogi felel6sség megéllapitasara vonatkozé hatarozatokra és a biincselekményekre,
illetve a kapcsolédé biztonsagi intézkedésekre vonatkozé személyes adatok kezelésére kizardlag
abban az esetben kertilhet sor, ha az kozhatalmi szerv adatkezelésében torténik.



9. Azonositast nem igényl8 adatkezelés

44. Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel8 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mér nem
teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezel® &ltali azonositdsat, az adatkezel8 nem kételes
kiegészits informacidkat megdrizni, beszerezni annak érdekében, hogy pusztan azért azonositsa
az érintettet, hogy megfeleljen a GDPR el&irdsainak.

45. Ha az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errél lehet8ség szerint 6t megfeleld médon tijékoztatja.

10. Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

46. A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkédveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérél és céljairdl.

47. Ha a személyes adatokat az érintett8]l gy(jtik, az érintettet arrdl is tdjékoztatni kell, hogy
koteles-e a személyes adatokat kozdlni, valamint hogy az adatszolgéltatds elmaradasa milyen
koévetkezményekkel jar. Ezeket az informécidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni
annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl j6l lathatd, kénnyen érthetd és jdl
olvashaté forméban 4ltalanos tajékoztatast kapjon.

48. Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével ésszefiiggd tdjékoztatdst az adatgytijtés
idépontjédban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintetts], hanem més
forrasbdl gytjtotték, az gy koérilményeit figyelembe véve, ésszeri hataridén belil kell
rendelkezésre bocsatani.

49. Az érintett jogosult, hogy hozzéaférjen a rd vonatkozdan gydjtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszerlien és ésszer(i idékdzonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitdsa és
ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamdra biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje kiiléndsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovdbbé ha lehetséges, azt,
hogy a személyes adatok kezelése milyen id&tartamra vonatkozik.

50. Az érintett jogosult kiilléndsen arra, hogy személyes adatait tordljék és a tovdbbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gy(jtésére vagy mds mddon vald kezelésére az adatkezelés
eredeti céljaival dsszefliggésben mar nincs szitkség, vagy ha az érintettek visszavontdk az adatok
kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

51. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett szaméra

biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a rd vonatkozd személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen.

11. A személyes adatok feliilvizsgalata

52. Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tdroldsa a szitkséges id&tartamra
korlatozédjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket allapit meg.

53. A Szervezet esetében a megéllapitott rendszeres feliilvizsgalati hataridé: 1 év.



12. Az adatkezelé feladatai

54. Az adatkezeld a jogszerd adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabdlyozas kiterjed az adatkezel hatdskorére és felelsségére.

55. Az adatkezeld kotelessége, hogy megfelels és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatélyos
jogszabdlyoknak megfelelnek. Ezt a szabdlyozdst az adatkezelés jellegének, hatdkodrének,
koriilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsdgait érintd
kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

56. Az adatkezel$ az adatkezelés jellege, hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozd valdszinliségli és stlyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat
alapjan az egyéb bels8 szabalyzatokat feliilvizsgélja és szitkség esetén naprakésszé teszi.

57. Az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozé megfelel§ nyilvantartidst vezet a hatdskére alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrsl. Minden adatkezeld és adatfeldolgozd koteles a feltigyeleti
hatésdggal egylittm{ikédni és ezeket a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhet&vé tenni az érintett
adatkezelési miiveletek ellenérzése érdekében.

13. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok
58. Az adatkezeléssel kapcesolatos jogok a kévetkezdk:

a) a tdjékoztatds kéréshez vald jog

b) a helyesbitéshez valé jog

c) atorléshez vald jog

d) a zéaroldshoz, korlatozashoz valé jog
e) atiltakozashoz valé jog.

59. A tdjékoztatds kéréshez valéd jog: Barmely személy a www.bacskiskunhu honlapon a
kozzétételi listdban megadott elérhetéségeken (a tovdbbiakban: Megadott elérhet&ségeken)
keresztiil tdjékoztatdst kérhet arrdl, hogy a Szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen
adatkezelési cél miatt, milyen forrasbél, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul,
de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhet&ségre tajékoztatast kell kiildeni, kdzérthetd
formaban.

60. Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatainak kezelésérsl, annak céljardl, jogalapjardl,
id&tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, elérhet8ségérél és az adatkezeléssel 6sszefiiggd
tevékenységérsl, az adatvédelmi incidens koérilményeirdl, hatdsairdl és az elhdritdsdra tett
intézkedésekrdl, tovdbb4é - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitds
jogalapjardl és cimzettjérdl.

61. A helyesbitéshez valé jog: Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti
barmely adatdnak mddositdsat. Errél kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil
intézkedni kell és a megadott elérhet&ségre tajékoztatast kell kiildeni, kézérthet8 formaban.

A valésdgnak meg nem felel8 adatot - amennyiben rendelkezésre 4ll a helyes adat - az adatkezel8
helyesbiteni koteles.


http://www.bacskiskun.hu/

62. A torléshez vald jog: Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti adatdnak
torlését. Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott
elérhet&ségre tajékoztatast kell kiildeni, kézérthetd forméban.

64. A zarolashoz, korlatozashoz valé jog: Barmely személy a megadott elérhet8ségeken keresztiil
kérheti adatanak zaroldsat. A zérolds addig tart, amig a megjeldlt indok sziilkségessé teszi az
adatok taroldsat. A kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a
megadott elérhet8ségre tajékoztatast kell kiildeni, kdzérthetd forméban.

65. A tiltakozdshoz valé jog: Barmely személy a megadott elérhet8ségeken keresztiil tiltakozhat az
adatkezelés ellen. A tiltakozast a kérelem benyujtdsatdl szamitott legrévidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon belil meg kell vizsgdlni, annak megalapozottsiga kérdésében az
Onkorményzat esetében a Bacs-Kiskun Megyei Kézgy(lés elndkének, a Hivatal esetében a
megyei jegyzének dontést kell hozni és a dontésrdl a megadott elérhet8ségre tdjékoztatast kell
kiildeni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is - megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a
tiltakozdsrél és az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a
tiltakozédssal érintett személyes adatot kordbban tovébbitotta, és akik kotelesek intézkedni a
tiltakozési jog érvényesitése érdekében.

66. Ha az érintett az adatkezeld déntésével nem ért egyet, illetve ha az a hataridét elmulasztja,
jogérvényesités érdekében az aldbbi hatésahoz fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

67. Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatitvevd vagy az adatkezeld ellen birésaghoz
fordulhat.

14. A Szervezet feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében

68. Az adatvédelmi tudatossdg. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabélyoknak vald
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabélyzat megismerése.

69. At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabéalyzattal 6sszhangban kell biztositani jogszerd
adatkezelést és adatfeldolgozast.

70. Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tijékoztatdsa. Figyelni kell arra, hogy - ha az
adatkezelés az érintett hozzdjaruldsdn alapul, - kétség esetén az adatkezeldnek kell bizonyitania,

hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

71. Az érintett személynek nyujtott tdjékoztatds témor, kénnyen hozzaférhetd és kdnnyen érthetd
legyen, ezért azt vildgos és kdzérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.
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72. Az 4tlathaté adatkezelés kdvetelménye, hogy az érintett személy tdjékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérél és céljairdl. A tdjékoztatdst az adatkezelés megkezdése elétt kell megadni és
a tadjékoztatdshoz valé jog az adatkezelés sordn annak megsziinéséig megilleti az érintettet.

73. Az adatkezelésben érintett személy {8bb jogai a kdvetkez8k:
a) aré vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzéférés;
b) aszemélyes adatok helyesbitése;
c) aszemélyes adatok torlése;
d) aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
e) a profilalkotds és az automatizélt adatkezelésen elleni tiltakozas;
f) azadathordozhatésédghoz valé jog.

74. Az adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétsl szamitott
egy hénapon belill tdjékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Ssszetettségét és a kérelmek szdmdt, ez a hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithaté., A
tajékoztatdsi kotelezettség biztosithaté egy olyan biztonsdgos online rendszer lizemeltetésével,
amelyen keresztiil az érintett kénnyen és gyorsan hozzaférhet a szitkséges informaciéhoz.

75. At kell tekinteni a Szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informéaciés
dnrendelkezési jog érvényestilését. Az érintett személy kérésére adatait késedelem nélkiil tdrolni
kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulast.

76. Az érintett személy hozzdjaruldsabdl félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az érintett
beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzéjaruldsan alapul, kétség esetén
az adatkezel8nek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult.

77. Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatkezelési
szabalyok betartasira. Kdzvetleniil gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal ésszefiiggd
szolgéltatdsok vonatkozdsdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a
16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem tdltdtt gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzéjarulast a gyermek feletti
sziléi felligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

78. A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a feliigyeld hatésidg felé. Az adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil - ha
lehetséges, legkésdbb 72 draval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, - meg
kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatésdgnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens
valdszin(sithetéen nem jar kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

79. Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megeldz8en adatvédelmi
hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatdsvizsgalat sordn meg kell vizsgdlni, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi
hatédsvizsgdlat megéllapitja, hogy az adatkezelés valdszinlsithetéen magas kockézattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z8en az adatkezelének konzultdlnia kell a feliigyeleti
hatésaggal.

80. Tekintettel arra, hogy a Szervezet {8 tevékenysége kozfeladat ellatisa, adatvédelmi tisztvisel 5t
kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztvisel8 kinevezése az adatbiztonsdg megerdsitését célozza.
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15. Adatbiztonsag

81. Az adatokat megfelel intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megviéltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé
hozzéaférhetetlenné vélas ellen.

82. A nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatélloményok védelme érdekében megfeleld
technikai megolddssal biztositani kell, hogy a nyilvdntartdsokban térolt adatok kdzvetlentl ne
legyenek dsszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetSk.

83. Az adatbiztonsidg megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tdbb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely
a személyes adatok magasabb szint( védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezel&nek.

84. Az lgyiratokat az adatkezel8 Iratkezelési Szabalyzatdban el8irtak szerint kell kezelni és
tarolni. Az Ugyiratok kezelése, taroldsa sordn biztositani kell, hogy azokba arra jogosulatlan
személy ne tekinthessen be.

85. Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy maés adathordozét a hivatalbdl kivinni -
munkakéri feladat ellatdsanak kivételével - csak indokolt esetben a felettes vezet8 tudomésaval
és engedélyével lehet, tigyelve arra, hogy az ne vesszen el, ne rongélédjon vagy semmistiljon meg
és tartalma illetéktelen személy tudomaéaséra ne jusson.

86. Az ligyintézénél vagy az irattdrban 1évé8 iratokba az tigyintézén kiviil mas személy - az érintett
torvény szerinti betekintési jogdn tdl - csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabdly szdméara
lehet8vé, vagy az adatkezel8 tevékenységével 8sszefliggs feladatellatds szitkségessé teszi. Az
iratbetekintés és mdésolat készitése sordn ugy kell eljarni, hogy ezéltal mésok jogai ne
sériilhessenek, azaz méas személyre vonatkozd személyes, vagy védett adatokat ki kell takarni
vagy mas mdédon megismerhetetlenné tenni.

87. A kozgytlés és a bizottsdgok tléseirsl készilt testiileti jegyzékonyvek koziil a zart ilések
jegyzékonyveit és az azokrél készilt hangfelvételeket elkiilonitetten, zartan kell kezelni,
betekintésre csak a zart tilésen részvételi joggal rendelkezd személyek jogosultak. A kézgytilési és
bizottsagi el8terjesztések, jegyzdkdnyvek megdrzésérsl - a Jogi és Koordindcids Iroda kijeldlt
munkatarsa Gtjan, az Iratkezelési Szabalyzatnak megfeleléen - a megyei jegyzé gondoskodik.

88. Az iratokat munkaidén tdl - és amelyeket lehetséges munkaidében is - szekrényben kell
tartani, az asztalon és az iroddban egyéb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és
annak tartama alatt tarolhatdk.

89. A szdmitégépes és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat tgy kell kezelni, tarolni, hogy a
védelmet igényls adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. A munkaidd végeztével a

szdmitégépet ki kell kapesolni.

90. A szamitdstechnikai eljaras sordn keletkezett munkapéldanyt, vagy egyéb okbdl feleslegessé
vélt példanyokat meg kell semmisiteni.
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91. Az adatkezeld adatszerveréhez tavoli hozzaféréssel rendelkez8 munkatarsaknak fokozott
gondossidggal kell eljarniuk a személyes adatokat is tartalmazd iratok hasznélatakor. Az
adatszerverhez val6 hozzaférés befejeztével a rendszerbdl haladéktalanul ki kell 1épni.

92. A tliz elleni védekezés rendjét és az elharitdsa érdekében sziikséges intézkedéseket a
T{izvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

16. Adatvédelmi tisztviseld

93. Az Onkormanyzat és a Hivatal koz6s adatvédelmi tisztviselt alkalmaz.

Neve Dr. Svircevic Nikola
Beosztésa megyei aljegyzd
Elérhet8sége: +36 30 232 8440

94. Az adatvédelmi tisztvisel8 nevét és elérhet8ségét a www.bacskiskunhu honlapon kell
kozzétenni és a megyei jegyz8 gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel6 nevének és
elérhet8ségének a feltigyeleti hatésaggal torténd kozlésrsl.

17. Az adatvédelmi tisztvisel jogallasa

95. Az adatkezel8nek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztvisel8 a személyes adatok
védelmével kapcsolatos sszes ligybe megfeleld médon és id8ben bekapcsolédjon. Biztositani
kell, hogy az adatvédelmi tisztvisel8 szakértdi szintli ismereteinek fenntartdsdhoz sziikséges
forrdsok rendelkezésre alljanak.

96. Az adatvédelmi tisztvisel8 a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitisokat senkit8l nem
fogadhat el. Az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozd az adatvédelmi tisztviselSt feladatai ellatdsaval
dsszefliggésben nem bocséthatja el és szankciéval sem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetlentll az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé legfelsd vezetésének tartozik felel8sséggel.

97. Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorldasdhoz kapcsolédd
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel8hodz fordulhatnak.

98. Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartdsi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kotelezettség koti.

99. Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is elldthat, de a feladatokkal kapcsolatban
dsszeférhetetlenség ne élljon fenn.
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18. Az adatvédelmi tisztvisels feladatai
100. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai kiiléndsen a kévetkez8k:

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabbéa az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére;

b) ellendrzi az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapesolatos
belsd szabélyainak valé megfelelést;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgédlatra vonatkozdan, valamint
nyomon kéveti a hatdsvizsgélat elvégzését;

d) egyuttmikédik a feliigyeleti hatésdggal.

19. Adatvédelmi incidens

101. Az adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz wvalé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

102. Az adatvédelmi incidens megfelels és kell§ idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni kédrokat okozhat a természetes személyeknek, tdbbek kdzott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilénbéztetést, a
személyazonossdg-lopdst vagy a személyazonossaggal valé visszaélést.

103. Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 éran belil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatésdgndl, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészin(ileg nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

104. Az érintett személyt késedelem nélkil tdjékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdszin(sithetéen magas kockdzattal jar a természetes személy jogaira és szabadsdgara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges évintézkedéseket.

20. Ugyviteli és nyilvantartds céli adatkezelés

105. A Szervezet a tevékenységéhez tartozd esetekben illetve tigyviteli és nyilvantartési célbdl is
kezelhet személyes adatokat.

106. Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tdjékoztatasan alapulé onkéntes és
hatédrozott hozzajarulas szolgdl. A részletes tdjékoztatds - amely kiterjed az adatkezelés céljara,
jogalapjara és id&tartamara valamint az érintett személy jogaira - utdn az érintettet figyelmeztetni
kell az adatkezelés &nkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzéjarulast {frdsban rogziteni kell.

107. Az Uigyviteli és nyilvantartdsi célbdl térténd adatkezelés az aldbbi célokat szolgélja:
a) a Szervezet tagjainak, illetve munkavéllaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;
b) a szervezettel megbizési jogviszonyban &ll6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolési és nyilvantartasi célbdl;
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c) a szervezettel tizleti kapcsolatban 4ll6 més szervezetek, intézmények és vallalkozdsok
kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetéségi és azonositasi adatai
is lehetnek;

108. A 107. pont szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabdlyi kotelezettségen alapul, mésrészrél
pedig az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerz&dés
céljdbdl vagy weboldalon partnerként regisztrélt, stb.)

109. A Szervezethez irdsos forméban eljuttatott - személyes adatokat is tartalmazé -
dokumentumok (példaul énéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvény, stb.) esetében az
érintett személy hozzéjaruldsat vélelmezni kell. Az tigy lezdrulta utdn - tovabbi felhasznalasra
vonatkozé hozzajarulas hianyaban - az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyz8konyvben kell rogziteni.

110. Az tgyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott igy irataiban és
a nyilvantartdsokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjdul szolgélé irat
selejtezéséig tart.

111. Az Ugyviteli és nyilvantartési célbdl torténd adatkezelést - annak biztositdsa érdekében, hogy
a személyes adatok tarolasa a sziikséges id&tartamra korlatozédjon, - évente felill kell vizsgélni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélni kell.

112. Az Ugyviteli és nyilvéntartdsi célbdl tdrténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabdlyoknak valé megfelelést.

21. Egyéb célbdl torténd adatkezelés

113. Amennyiben a Szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabdlyzatban nem
szerepel, elézetesen ezen bels8 szabédlyzatidt kell megfelel6en kiegésziteni, illetve az 4j
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapesolni.

23. Felel8sségi szabalyok
114. Az adatvédelmi el8irdsok alkalmazédsa szempontjabdl az adatkezeld szerv vezetdjének a
Hivatal vezet8jét, a megyei jegyzdt kell tekinteni.

115. Az adatkezel8 &ltal kezelt személyes adatok védelmének biztositdsdért, az adatkezeld
tevékenységére vonatkozdé kdzérdekd adatok nyilvanossidgra hozataldért:

a) amegyeijegyzé

b) aJogi és Koordinacids Iroddnak a megyei jegyzé éltal kijeldlt munkatérsa

c) aszervezeti egységek vezetdi

d) az adatkezelést és adatfeldolgozast végz8 munkatérsak felelnek.

116. A megyei jegyz8 felel8sségi kérén beliil:

e) felel a személyes adatok védelmére vonatkozd jogszabélyok, valamint jelen szabélyzatban
foglalt el&irdsok betartdsaért, betartatdsdért, illetve e kdvetelmények teljesitésének
ellenérzéséért,

f) koteles gondoskodni az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat kiaddséardl, annak

évenkénti feltilvizsgalatardl,
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117. A Hivatal Jogi és Koordinaciés Irodajanak jogi, kozigazgatdsi végzettséggel rendelkezd
munkatérsa felel8sségi korén beliil

a)
b)

<)

d)
e)

f)
9)

kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel &sszefiiggé dontések
meghozataldban,

a konkrét tgyekben felmeriilt adatvédelmi kérdésekben téjékoztatdst ad a Hivatal
munkatérsainak,

a megyei jegyzd irdnymutatdsa alapjan kozremikddik a személyes adatok védelmére
vonatkozé jogszabélyok, valamint jelen szabéalyzatban foglalt el&irdsok betartdsanak
ellenérzésében,

kozremiikédik az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabédlyzat elkészitésében, évenkénti
feliilvizsgélatdban,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel8t vagy az adatfeldolgozét,

vezeti az adattovabbitdsi nyilvantartast,

ismerteti a Hivatal munkatédrsaival az adatvédelmi kdvetelményeket, sziikség esetén
oktatést szervez.

118. A szervezeti egységek vezetdi biztositjdk, hogy az A&ltaluk vezetett szervezeti egység
munkatarsai betartsdk az adatkezeléssel kapcsolatos jogszabdlyok, jelen Szabalyzat el8irasait.

119. Adatkezelést és adatfeldolgozast végz8 munkatérs kdteles:

a)
b)

<)

az adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, és a jelen Szabdlyzat
el&irdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

tajékoztatni az adatvédelmi felel8st a feladat-, és hatdskérében felmeriilt adatvédelmi
visszdssagrol,

az adatvédelmi felel8s észrevétele esetén az adatkezeléssel kapcsolatban feltart
visszdssdgot haladéktalanul megszintetni.

16



