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ELOTERJESZTES
a Béacs-Kiskun Varmegyei Kézgytilés
2024. november 29-i tilésére

Targy: A Bacs-Kiskun Varmegyei Onkormanyzati Hivatal j Szervezeti és Mtkédési Sza-
bélyzatdnak elfogadédsa

Tisztelt Kézgyflés!

A Bécs-Kiskun Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatat
(a tovébbiakban: Hivatali SZMSZ) a 8/2022. (IL. 25.) hatdrozataval fogadta el a kzgylés,
majd dtfogé mddositdsara az 57/2022 (X1.25.) hatarozattal kertlt sor.

A Kézgytlés 2024. oktdber 8-1 alakulé tilését kévetSen felallt az Gj déntéshozé testiilet és
ennek kovetkeztében a hivatali munkaszervezet kételez8 és énként véllalt feladatainak,
miitkédésének idészakos attekintése is aktualissé valt. Ennek sorén értékeltiik a tapaszta-
latokat, és figyelembe vettiik az idé6kdzben bekdvetkezett jogszabalyvaltozasokat.

Az erSforrasok felmérését kovetSen a hatékony miikddés, feladat-végrehajtas szem eldtt
tartdsdval tehdt felilvizsgéltuk az egyes irodak feladatait, és a munkatarsak munkakéri
feladatait.

A feladatkérdk atesoportositdsdnal rendezd elviink volt, hogy a Stratégiai és Fejlesztési
[roddnal elsdsorban a kdzép- és hosszutdvi stratégiai tervezési feladatok, e mellett az
indulé vagy maér folyamatban 1év8 projektekhez kapcsolédé operativ feladatok maradja-
nak, az egyéb feladatok &tcsoportositdsdval azok hatékonyabb ellitdsat eredményezé
munkavégzést alakithassunk ki, egyértelm felel&sségi kdrdket hatarozzunk meg.

A fenti elvek mentén a Stratégiai és Fejlesztési Irodat érint& leglényegesebb javaslat,
hogy a feladatai kézul a rendezvényszervezési feladatok Koézgyiilés elndkének kozvetle-
nil aldrendelt szervezeti egységként mi{ikédd Elndki Kabinetirodahoz keriilnek &t, hiszen
e feladatkor jobban illeszkedik a nemzetkdzi protokoll, a programszervezés, a tarsadalmi
kapcsolatok, a szervezeti kommunikécid, a delegéalasok, szervezeti tagsagi és a titkdrsagi
funkcionélis-kommunikacids feladatok ellatdsahoz.

A Stratégiai és Fejlesztési Irodatdl az Elnéki Kabinetiroddhoz keriilnek 4t tovabba az On-
kormanyzat tulajdonéban 1év& ingatlanok éptilet-, valamint eszkéziizemeltetési, gondnoki
feladatai, az Onkormanyzat tulajdonéban 1év3 gépjarmiivek fenntartdsaval, tizemelteté-
sével kapcsolatos feladatok.




A Stratégiai és Fejlesztési Iroda jogi- és koordinécids feladatait, az informatikai rendsze-
rek mikodésének, valamint fejlesztésiik eldkészitésének, és az elektronikus informéacids
rendszerek biztonsdga érdekében indokolt feladatait, a Duna-Tisza Kézi Homokhatsdgi
Térségi Fejlesztési Tandcs munkaszervezeti feladatait a Jegyzdi Iroda veszi at, amely
szervezeti egység az dnkorményzati mikddés jogi megfelel6sége érdekében szitkséges
altaldnos és dgazati alapu feladatellatast latja el. A Duna-Tisza Kézi Homokhatsagi Tér-
ségi Fejlesztési Tandcs koltségvetési tervezésével, gazdalkodasaval, beszdmolasaval kap-
csolatos teljes kord feladatokat a Jegyz&i Irodaval egyiittmiikddve a Pénziigyi és Hu-
mangazdélkodési Iroda latja el.

A magyar épitészetrdl sz3816 2023. évi C. tdrvény 2024. oktdber 1. napjatél hatalyos ren-
delkezései alapjén a térségi {6mérndk a virmegyében miiksdik, a vdrmegyei énkorméany-
zatnal koztisztvisels, aki korméanyrendeletben meghatdrozott szakmai végzettséggel és
szakmai gyakorlattal rendelkezik, és munkajat hivatali szervezet segiti.

A térségi {dmérnok

a) koordindlja az illetékességi teriiletén az dnkormanyzatokat érinté kozlekedési- és koz-
mifejlesztések megvaldsitdsat,

b) felugyeli az illetékességi teriiletén a sajatos épitmények - ide nem értve a honvédelmi
és katonal, valamint nemzetbiztonsdgi céli és rendeltetés(i épitményeket - dnkormany-
zati fenntartdsat, és

c) segiti a telepiilési dnkorményzatokat telepiilésiizemeltetési feladataik ellatassban.

A fentiek értelmében a varmegyei dnkormanyzatnal keletkezs 1j feladatot, illetve. az azt
ellatd térségi f8mérndkot hivatali SzMSz-ben nevesiteni sziikséges.

A kénnyebb kezelhet8ség miatt egy egységes szerkezeti j SzMSz elfogaddsara teszek
javaslatot, a jelenlegi dokumentum hatélyon kiviil helyezésével.

Tekintettel arra, hogy a fenti médositésok, a feladatok ataddsa az egyes irodak kdzdtt az
Ugyintézés folyamatdban lehetséges, javaslom az SzMSz hatdlyba 1épését 2025, januér 1.
napjdban meghatérozni.

Kérem a Tisztelt Kozgyilést, hogy az el8terjesztésben foglaltakat megtargyalni és a hata-
rozat-tervezet szerinti déntését meghozni sziveskedjen.

Kecskemét, 2024. november 21.




HATAROZAT - TERVEZET

Bacs-Kiskun Varmegye Onkormanyzata Kézgytilésének

../2024. (XI. 29.) hatdrozata
A Bécs-Kiskun Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal 4j Szervezeti és M{ikodési Sza-
bélyzaténak elfogadésa

A Béacs-Kiskun Virmegye Onkorményzata Kézgy(ilése megtargyalta Vedelek Norbert, a
varmegye kdzgyllés elndkének 4696-1/2024. szamu elSterjesztését és az alabbi hatdroza-
tot hozza:

1. A kozgyilés akként dént, hogy a hatarozat melléklete szerint fogadja el a Bacs-
Kiskun Varmegyei Onkorményzati Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabéalyzatat,
hatélybalépését 2025. januér 1. napjadban hatdrozza meg.

Felelds: Vedelek Norbert a varmegyei kézgytilés elnok
Hatarid8: értelemszer(ien

2. A kozgyllés felkéri dr. Bajmdcyné dr. Baldzs Timea varmegyei-jegyzét, hogy a
Bacs-Kiskun Varmegyei Onkormanyzati Hivatal 4j Szervezeti és Mikédési Sza-
balyzata hatédlyba 1épésével dsszefliggd intézkedéseket tegye meg:

Felel8s:  dr. Bajmdécyné dr. Balazs Timea varmegyei jegyzd
Hatarid8: értelemszerden

Ertestlnek: varmegyei kdzgyiilés tisztségviseldi, tagjai, virmegyei jegyz8, varmegyei al-
jegyzd




Bacs-Kiskun Virmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének
.../2024. (X1.29.) hatarozata melléklete

BACS-KISKUN VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2025.




BACS-KISKUN VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan — figyelemmel az 4llamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdé-
seben, az dllamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdésében, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz4lo
2007. evi CLIL térvény 4. § a) pontjaban, valamint a jogalkotésrol sz616 2010, évi CXXX.
torvény 23. § (2) bekezdésében foglaltakra — a Bacs-Kiskun Varmegyei Onkorményzati Hiva-
tal Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatat Bacs-Kiskun Véarmegye Onkormanyzata Kozgytilése
a kovetkezok szerint hagyja jova:

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Fejezet
A varmegyei 6nkormanyzat hivatalanak megnevezése, elérhetdségei,
azonosité adatai

1.§

(1) A véarmegyei 6nkorméanyzat hivataldnak megnevezése: Bacs-Kiskun Varmegyei On-
kormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

(2) A Hivatal
a) székhelye: 6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.
b) telephelye: 6500 Baja, Szabadsag ut 23.

) levelezési cime: 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.

d) postafiokja: 6000 Kecskemét, Pf. 141.

e) e-mail cime: info@bacskiskun.hu

1) honlapja: www.bacskiskun.hu

g) iranyit6 szervének neve: Bacs-Kiskun Varmegye Onkormanyzatanak Kozgytilése

h) iranyit6 szervének székhelye: 6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.

1) gazdalkodasi besorolasa: gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv az 4al-

lamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) bekezdés b) pontja alapjan
(3) A Hivatal adészdma: 15336000-2-03
(4) A Hivatal statisztikai szdmjele: 15336000-8411-325-03

(5) A Hivatal tdrzskonyvi azonosit6 szama (PIR): 336004
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A Hivatal szamlavezetdje: a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Varmegyei Igazgaté-
saga

A Hivatal pénzforgalmi bankszamlaszama: 10025004-00319171

I1. Fejezet
A Hivatal jogallasa, képviselete

2.§

A Hivatal a Bacs-Kiskun Varmegye Onkorményzatanak Kozgyiilése (a tovabbiakban:
Kozgylilés) szerve, amelyet a Kozgytilés a helyi dnkormanyzatokrol szold 1990. évi
LXV. torvény 38. §-a szerint hozott 1étre 1990. szeptember 30. napjan.

A Hivatal Alapitdé Okiratat a Kozgyiilés a 2022. november 25. napjan a 57/2022. (XI.
25.) hatarozataval fogadta el.

A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a varmegyei jegyzo latja el. A szervezeti
egysegek vezetOi — jogszabaly eltérd rendelkezése hidnydban — nem jarhatnak el a Hiva-
tal kepviselojeként.

A Hivatalnak nincs éltala alapitott és tulajdonosi joggyakorlasaval érintett gazdalkodo
szervezete.

A Hivatal koltségvetési szerv, melyhez nincs hozzarendelve mas koltségvetési szerv.

III. Fejezet
A Hivatal alaptevékenységei

3.8

A Hivatal altal ellatando, €s a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek:
011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
013330 Pélyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
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016010 Orszaggytlési, onkorméanyzati és eurodpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

041140 Teriiletfejlesztési igazgatas

044310 Epitésiigyi igazgatas

047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek

086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikddés

105020 Foglalkoztatast elosegitd képzések és egyéb tdmogatasok

Az (1) bekezdésben meghatarozott tevékenységek, feladatok forrasait, a koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos sajatos eldirasokat, feltételeket a Bacs-Kiskun Varmegye
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) mindenkor hatalyos éves kéltségveté-
sérdl sz616 6nkormanyzati rendelete tartalmazza.

A Hivatal ellathat véllalkozasi tevékenységet, melynek felso hatdra a modositott kiadasi
eldiranyzat 10 %-a lehet.

A vagyonnal valé gazdalkodas vonatkozasaban az Onkormanyzat vagyonardl és a va-
gyongazdalkodas szabalyair6l sz6l6 6nkormanyzati rendeletben foglaltak szerint kell el-
jarni.

Kiils6 szervezet nem lat el a Hivatal részére gazdalkodasi feladatokat.

MASODIK RESZ
A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

IV. Fejezet
A Hivatal iranyitasa

4.§

A Kozgylilés elndke a Kozgytilés dontései szerint és sajat hatdskdrében irdnyitja a Hiva-
talt. Feladat- és hataskoreit a Hivatal kozremiikodésével latja el.

A Kozgytlés elnoke

a Kozgytlilés dontései szerint és sajat hataskdrében irdnyitja a Hivatalt,

az elndki tandcsado €s a varmegyei jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghata-
rozza a Hivatal feladatait az Onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi hatasko-
rokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja a Kozgytilés alelnokére, a var-
megyei jegyzore, a Hivatal iigyintézdjére,
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dodnt a hataskorébe utalt 5Snkormanyzati hatdsagi tigyekben,

az elndki tanacsadd és a varmegyei jegyz javaslatara el6terjesztést nyijt be a Koz-
gyiilésnek a Hivatal belsd szervezeti tagozddédsanak, munkarendjének, valamint iigyfél-
fogadasi rendjének meghatarozasara,

a hataskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadményozas rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a Kozgyiilés alelndkei tekintetében,

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a varmegyei jegyz0 és — az egyéb munkaltati jogok
kivetelével — a varmegyei aljegyz6 tekintetében,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat az Onkormanyzat alkalmazésaban 4llé6 munkavélla-
16k felett.

5.§

A Kozgylilés elndke az énkormanyzati feladatok végrehajtasa, a megfeleld informacio-
csere biztositasa érdekében elnoki koordinacids egyeztetést tart az altala meghatarozott
id6épontban.

Az elndki koordinacids egyeztetésen a Koézgylilés elndke, a Kozgyiilés alelndkei, a
varmegyei jegyz0, a varmegyei aljegyz6, az elndki tandcsadd, az Onkormanyzat kizar6-
lagos tulajdonaban 4llo gazdasagi tirsasagok lgyvezetdi, valamint az irodavezetk és
adott esetben a Kozgytilés elndke altal meghivott személyek vesznek részt.

6.§

A Kozgylilés elnoke helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott alelnokok a
Kozgytilés elndke iranyitasaval latjak el feladataikat.

A Kozgylilés alelnokei a Kozgyiilés elndke altal meghatarozott feladatkérben intézke-
déseket tesznek.

V. Fejezet
A Hivatal vezetése

7.8
A varmegyei jegyz0 vezeti a Hivatalt.

A varmegyei jegyz6:

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseli és munkavallaloi tekintetében
azzal, hogy a kinevezéshez, a munkaviszony 1étesitéséhez, bérezéshez, a vezetdi megbi-
zashoz és annak visszavonéasahoz, a felmentéshez, jutalmazashoz a K6zgytilés elnoké-
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nek egyetértése sziikséges, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a varme-
gyei aljegyz6 tekintetében,

gondoskodik az Onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

segiti a teriileti nemzetiségi Onkormanyzatok miikodését,

tanacskozasi joggal vesz részt a Kozgyiilés, valamint a K6zgylilés bizottsigainak iilése-
in,
jelzi a Kozgytilésnek, a Kozgyiilés szervének és a Kozgytilés elnokének, ha a dontésiik,
mitkddésiik jogszabalysértd,

évente beszamol a Kozgytilésnek a Hivatal tevékenységérol,

dontésre el6késziti a Kozgytilés elnokének hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,
dont azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a Kozgytilés elndke ad at,

dont a jogszabaly éltal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben,

dont a hataskorébe utalt dnkormaényzati hatdsagi tigyekben,

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

gondoskodik a Hivatal miikodésének személyi és targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozott,

miikddteti a bels6 kontrollrendszert, valamint gondoskodik a belsé ellendrzés miikddte-
tésérol ennek keretében

el6késziti az Onkormanyzat belsé ellenérzésének meghatarozasara vonatkozé testiileti
dontéseket,

testiileti jovahagyasra el6késziti az Onkormanyzat éves belsé ellen6rzési tervét,

értekeli a belso ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges intézkedéseket, indokolt
esetben gondoskodik ezek testiileti eléterjesztésre torténd eldkészitésérol,

eldkésziti a testiileti elSterjesztést a targyévre vonatkozd éves Osszefoglald ellenbrzési
jelentésrol,

megszervezi és mitkodteti a bels ellenérzést, biztositja annak fliggetlenségét,

a Hivatal milkodésének és gazdalkodasanak, valamint a feladatellatasi kotelezettségébe
tartozé Onkormaényzati koltségvetések végrehajtasanak eredményessége érdekében mii-
kddteti a belsé kontrollrendszert,

gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérol,

a jogszabalyi feltételeknek megfeleld koztisztviselonek szakmai tanacsaddi, szakmai
fétanacsaddi cimet adomanyozhat, dsszesen 3 6 részére.

8.§

A varmegyei jegyz6 a hivatali feladatok végrehajtasa, a megfeleld informacidcsere biz-
tositasa érdekében jegyz6i koordinacids egyeztetést tart az altala meghatarozott idd-
pontban.

A jegyzbi koordinacids egyeztetésen a Kozgyiilés elndke és a Kozgylilés alelndkei, a
varmegyei jegyz0, a varmegyei aljegyzd, az elndki tanacsado, valamint az irodavezetok ‘
vesznek részt.
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9.§

A Kozgylilés elndke altal a varmegyei jegyz6 javaslatara kinevezett varmegyei aljegyzé
helyettesiti a varmegyei jegyzot és ellatja a varmegyei jegyzd éaltal meghatarozott fel-
adatokat.

A varmegyei jegyz0i és a varmegyei aljegyz0i tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve
tartos akadélyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap id6tartamra — a Hivatal jogi vég-
zettségli ligyintézdje 1atja el a jegyz6i feladatokat.

HARMADIK RESZ
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,

A SZERVEZETI EGYSEGEK SZEMELYI ALLOMANYA, FELADATELLATASA

(1
b)
c)
d)
)

3)

4)

(1)

VL. Fejezet
A Hivatal szervezeti felépitése

10. §
A Hivatal az alabbi belsd szervezeti egységekre tagolodik:
Elndki Kabinetiroda
Jegyz6i Iroda
Stratégiai €s Fejlesztési Iroda
Pénziigyi és Humangazdalkodasi Iroda

A Hivatal szervezeti egységei nem jogi személyek.

A belsd ellendrzést végzo személy tevékenységét polgari jogi jogviszonyban a varme-
gyei jegyzOnek kozvetleniil alarendelve végzi.

A Hivatal szervezeti dbrajat az 1. melléklet tartalmazza.
VII. Fejezet
A szervezeti egységek személyi allomanya
1. Elndki tanacsadé
11. §

Az elnoki tanacsado(k) a képviselo-testiilet és bizottsagai dontésének eldkészitéséhez,
illetve a Kozgylilés elndke tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo feladatokat 14t el,
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melynek keretében el6késziti a Kozgylilés és bizottsagai dontéseit, valamint segiti a
Kozgytilés elnokét iranyitasi feladatai ellatasaban.

Az elndki tandcsado(k) felett a munkaltatéi jogokat a Kozgytilés elndke gyakorolja.

Az elndki tanacsado felelds kiilonosen

az Onkormaényzat stratégiai, teriiletfejlesztési, vidékfejlesztési, teriiletrendezési, valamint
koordinacios feladatok iranyitasaval kapcsolatos dontések elokészitéséért;

az 6nkorményzat kizarélagos tulajdonaban 1év$ gazdaséagi tarsasagok iranyitasaval kap-
csolatos dontések el6készitéséért;

az Onkorményzat palyazatokban valo részvételérdl szol6 dontések elokészitéséért;

az a)-c) pontokban foglalt iranyitasi feladatok ellatasaért.

2. Irodavezetd
12. §

Az irodavezetd a jelen szabalyzatban, valamint mas belsé szabalyzatban, tovabba a
munkakori leirdsban foglaltaknak megfeleléen vezeti az irodat.

Vezet6i kinevezését a varmegyei jegyz6tol kapja a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) szerinti osztalyvezetdi besorolassal.

Az irodavezetdt tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén a munkakori leirsaban
foglaltaknak megfeleléen helyettesitik.

Egyetértés esetén kézjegyével ellatja az iroda altal kiadmanyozasra elSkészitett iratok
tervezeteit.

Az irodavezetdk a feladataik ellatasaban egyiittmitkodésre kotelesek.
13. §

Az irodavezet6 felel6s kiilonGsen:

a szervezeti egység vezetéséért,

a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerti mitkodéséért,

az irodén beliili célszerli munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony munkavégzésért,

a testilleti el6terjesztések ténybeli szempontbdl és jogilag szakszerii elokészitéséért,

az irodak kozotti hatékony egyiittmiikodés biztositasaért és az irodan beliili informécio-
aramlasért,

a munkaid6t, tigyfélfogadasi id6t érint6 intézkedések betartasaért, ellendrzéséért,

a varmegye fejlddéséhez sziikséges kiilsd forrasok eredményes feltarasaért, a dontések
elokészitésében valo kozremitkodésért.
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Az irodavezetd feladatai kiiléndsen:

az iroda munkéjénak szervezése,

részt vesz a Kozgyiilés iilésén, az iroda feladatkdrét érinté napirend targyaldsanal a bi-
zottsagi liléseken, sziikség szerint a teriileti nemzetiségi dnkorményzatok iilésein,

ha indokolt, kezdeményezi a jogszabalyok médositésat, az adminisztrativ terhek csk-
kentését,

el6kesziti a Kozgytilés és a hataskdrébe tartozd munkaltatoi, illetve az egyéb munkalta-
to1 jogok gyakorlasaval kapcsolatos ugyeket,

kozremiikodik az onkorményzat kizarolagos tulajdonaban 16vé gazdasagi tarsasagok
irdnyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések elékészitésében, a hatarozatok végre-
hajtdsdnak megszervezésében, ellendrzésében,

rendszeresen beszamol az irodavezet6i tevékenységérdl a varmegyei jegyzének,
el6késziti a feladatkorét érinté belsé szabalyzatokat, azok sziikség szerinti modositési
javaslatait a K6zgyiilés elndke es/vagy a varmegyei jegyz6 intézkedésére,

elkésziti és karbantartja az iroda dolgozéinak munkakéri leirdsat, meghatdrozza a he-
lyettesités rendjét,

kozremiikodik a teljesitménykovetelmények, mindsitések és teljesitményértékelések
elkészitésében,

elkésziti az iroda dolgozéit érinté szabadségolasi iitemtervet,

gondoskodik a helyettesitések rendjérsl,

kezdeményezi a megiiresedett allashelyek betoltését, javaslattal él a szakmai és egyéb
feltételek meghatarozasara,

javaslatot tesz az alkalmazottak tovabbképzésére, egyes kiilon juttatasok biztositasara,
felmentésre vagy fegyelmi felelésségre vondsra, jutalmazasra, kitiintetésre, illetve elis-
merd cim adoméanyozasara,

biztositja a munkafolyamatokba épitett és utdlagos ellendrzés miitkodését,

gondoskodik az irodan a szabalyszerii lgyiratkezelés megvalositasardl, igy kiilondsen
az ugyiratok nyilvantartasardl, iktatasardl, a kézi irattar kezelésérél, a kdzponti irattar-
nak térténé atadasarol,

gondoskodik az Onkormaényzatot és a Hivatalt érintd, feladatkdréhez tartozo kozérdeki
adatok és informaciok honlapon, valamint az irott és elektronikus sajtoban torténd meg-
Jelenitéséhez sziikséges adatok Osszegylijtésérol és azok aktualizalasarol.

3. Ugyintézé
14. §
Az ligyintéz8 a munkakoéri leirdsaban foglaltaknak megfelelden latja el a feladatait. A
kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével munkateriiletén felelds a Hivatal 4l-
landé6 és id6szakos feladatainak megvaldsitasaért.
Az ligyintéz§ feladata kiilondsen a Kozgytilés, a Kozgyiilés elnoke és a varmegyei jegy-

z0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek érdemi dontésre valé elSkészitése, valamint a
végrehajtas szervezése.
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4. Ugykezel6
15. §

Az ligykezel$ a munkakéri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok és ligy-
viteli szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

5. Fizikai alkalmazott
16. §

A fizikai alkalmazott a tevékenységével segiti az érdemi tigyintézdi és ugyviteli felada-
tok ellatasat a munkakéri leirasaban foglaltaknak megfelelen.

VIII. Fejezet
A Hivatal feladatellatasa

6. Elnoki Kabinetiroda
17. §

Az Elnéki Kabinetiroda gondoskodik a Kozgyiilés elnoke és a Kézgyiilés alelndkei fel-
adatainak ellatdsahoz sziikséges feltételek biztositdsarol, valamint ellatja a kovetkezd
agazati feladatokat:

nemzetkdzi protokoll,

rendezvényszervezés,

programszervezés,

tarsadalmi kapcsolatok,

szervezeti kommunik4cio,

delegélasok, szervezeti tagsagi,

titkdrsgi, egyéb szakmai és funkcionalis

feladatokat 1at el.

@)

3)

b)

Az Eln6ki Kabinetiroda a Kozgyiilés elndkének kozvetleniil aldrendelt hivatali szerve-
zeti egységként milkodik. Az Elndki Kabinetiroda vezetésére a Kozgyiilés elndke a ka-
binetiroda egy tagjat jelli ki.

A nemzetkézi protokoll tekintetében ellatandé feladataj kiilénosen:

elésegiti és koordinalja az Onkormanyzat két- és tobboldald nemzetkozi kapcsolatait,
koordinalja az Onkorményzat nemzetkdzi szervezetekben vald részvételét,
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informaciét biztosit a nemzetkdzi kapcsolatokrol a kézgyiilés tagjainak,

ellatja a kulfsldi delegaciok fogadasaval kapcsolatos szervezési feladatokat, valamint a
kiilfldre utaz6 énkormanyzati delegcio tekintetében felmeriils feladatokat,

elvégzi a nemzetkézi szervezetektdl érkezett dokumentumok forditasat.

rendezvényszervezési feladatai kiildnosen:
szervezi az {innepi Kozgytiléseket és egyéb 6nkormanyzati rendezvényeket, progra-
mokat,
koordinalja az Onkormanyzat 4ltal alapitott kitiintetd dijak és a Dr. Szobonya Zoltan
emléklap adomanyozasaval kapcsolatban felmeriils feladatokat,
kiallitasok, vasarok, informacids programok ¢€s egyéb rendezvények tervezése, szerve-
zése, lebonyolitasa,
vezeti a varmegyei rendezvénynaptarat és koordinalja a telepiiléseket rendezvényeik
Osszehangolésa érdekében.

A programszervezési feladatai kiilonésen:

elokésziti, szervezi, lebonyolitja és nyilvantartja a Kozgytilés elndkének és a Kozgyiilés
alelndkeinek programjait,

gondoskodik a Kézgytilés elndke és a Kozgytilés alelndkei hivatalos targyalasainak és
az ezekhez kapcsol6do tevékenységek el6készitésérsl, lebonyolitasardl és azok utdko-
vetesérol,

hattéranyagokat készit a Kozgytilés elndke és a Kozgyiilés alelndkei programjaihoz.

A tarsadalmi kapcsolatokkal kapcsolatos feladatai kiiléndsen:

kozremiikddik az Onkormanyzat allami, dnkormanyzati, egyhazi és civil szervezetekkel
vald kapcsolattartasaban, veégzi az e teriileten sziikséges szervezési feladatokat, koordi-
nalja az egyiittmiikodést,

kozremiikodik az Onkorményzat feladatellatésa tekintetében érintett kamarakkal,
koordinalja az Onkorményzatokkal, onkormanyzati szovetségekkel valo kapcsolattartast,
valamint az 6nkorményzati érdekképviseleti tevékenységet.

A szervezeti kommunikaciéval kapcsolatos feladatai kiilonosen:

koordinélja az Onkorményzat, a Hivatal, valamint az Onkorményzat kizarolagos tulaj-
donaban 1év6 gazdasagi tarsasagok munkdjahoz kapcsoléds kiilsd és belss kommunik4-
cids feladatokat,

ellatja az elnoki koordinacios egyeztetések elokészitésével és szervezésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat.

ellatja a Kozgyiilés elndkének, a Kozgyiilés alelnokeinek és a varmegyei jegyzének a
tevékenységéhez kapcsol6do sajté és kommunikacids feladatokat.

A szervezeti és személyi delegalasokkal, szervezeti tagsaggal kapcsolatos feladatai kii-
16n6sen:

koordinélja az Onkormanyzat és a Kozgylilés elndkének, valamint alelnékének szerve-
zetekbe — tobbek kozott monitoring bizottsagokba - vald delegalasat,
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gondoskodik az ezekhez kapcsolodd tevekenységek elokészitésérdl, lebonyolitasarol és
azok utokovetésérol

gondoskodik az Onkorményzat hataskérébe utalt fejlesztési forrasok déntési mechaniz-
musarol, elékésziti a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program, valamint Terii-
let- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Plusz felhivéasaira az Irdnyité Hatésag ve-
zetdje altal 6sszehivott Dontés-elékészits Bizottsag részére az Onkormanyzat mint terii-
leti szerepl$ dontési javaslatait,

kapcsolatot tart azokkal a szervezetekkel, melyekben az (")nkorményzat tagként szere-
pel.

Titkarsagi, valamint egyéb szakmai és funkcionalis feladatai kiiléndsen:

A Kozgylilés elndke és a Kozgyiilés alelndkei feladatainak segitése, résziikre a sziiksé-
ges adminisztracio biztositasa.

gondoskodik a postabontasrél, szignalasra eldkészti az Onkormanyzat, a Kozgytilés
elndkének, valamint alelndkeinek cimzett beérkezé iratokat, valamint kiadméanyozasra
el6késziti az eln6k vagy alelnokok altal kiadméanyozand6 kimend iratokat,

sziikség szerint elkésziti a kabinetiroda feladatkérébe tartozo Kozgyiilési és bizottsagi
eldterjesztéseket, valamint testiileti dontést nem igényl6 iromdanyokat.

0sszegylijti és tovabbitja a Jegyz6i Irodara az informéciés Snrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 torvény szerint elirt kotelezben kozzéteendd — az iroda
feladatkdrébe tartozo — adatokat,

ellatja sajat hataskorben az iroda feladatellatashoz kapcsolédéan — mind az Onkor-
manyzat mind pedig a Hivatal tekintetében — felmeriild azon beszerzéseket, melyek
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igénylik, ez esetben a kiozbeszerzési szempontt
allasfoglalast a beszerzés megkezdését megelézden beszerzi a Jegyzoi Irodatdl,

ellatja az énkorma’myzat ¢s a Hivatal kozbeszerzési eljarasainak tekintetében a beszer-
z€s targya szerinti szakértelem biztositasaval kapcsolatos feladatokat, ha az adott eljaras
targya alapjan sziikséges,

ellatja a telepiilési onkorményzatok megbizasabol adodo palyazataikhoz kot6d6 kotele-
20 kommunikacios feladatokat,

lizemeltetési és gondnoki feladatokat 14t el az Onkorményzat tulajdonéban 1év ingatla-
nok vonatkozaséban,

elldtja az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek fenntartasaval, iizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat.

gondoskodik az iroda hataskorébe tartozé informacidk naprakészen tartasarél az On-
korméanyzat honlapjain.
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7. Jegyzoi Iroda

18. §

(1) A Jegyzéi Iroda segiti a varmegyei jegyz6 hivatalvezetési feladatait, illetve biztositja az
Onkormanyzat mitkédésének jogi megfeleldsége érdekében sziikséges altalanos és aga-
zati alapu feladatellatast, melynek keretében

a)  atorvényesség biztositasa érdekében indokolt jogi szempontu dontés-el6készitést,

b)  jogi és kozbeszerzési szempontii mindségbiztositast,

c)  a Kozgylilés és bizottsagai, valamint a teriileti nemzetiségi onkormanyzatok mitkodése
tekintetében ellatandé koordinacios és jogi,

d)  az Onkorményzat egyes 4gazati tevékenységehez kapcsolodo,

€)  avalasztasok és népszavazasok lebonyolitasa tekintetében ellatando,

f)  titkarsagi, valamint egyéb szakmai és funkcionalis

feladatokat 1at el.

(2) A Jegyz0i Iroda a varmegyei jegyzOnek kozvetleniil alarendelt hivatali szervezeti egy-
segként miikodik. Az iroda vezetésére a jegyz az aljegyzét jeldli ki.

(3) A tdrvényesség biztositdsa érdekében indokolt jogi szempontu dontés-elékészité tevé-
kenysége tekintetében ellatandé feladatai kiilondsen:

a)  elemzi az Onkormanyzat és a Hivatal miikodésének a nemzetkdzi és a hazai jogszaba-
lyoknak, egyéb jogi dokumentumoknak, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozé eszké-
zOknek valo megfelelését,

b)  elOzetesen torvényességi szempontbol vizsgalja a Kozgylilés és annak bizottsagai elé
terjesztendd elGterjesztéseket,

c)  eldkesziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, elvégzi azok elézetes hatsvizsgala-
tat, véleményezi jogalkotasi és jogszabaly-szerkesztési szempontbdl a Hivatal szervezeti
egységei altal elokészitett onkormanyzati rendeletek tervezetét,

d) lefolytatja az dnkorményzati rendeletek utdlagos hatasvizsgélatat, melynek eredménye-
képpen eldkésziti a deregulacids célu 6nkormanyzati rendelet tervezeteket,

e)  hatalyossagi szempontbol feliilvizsgalja az Onkormanyzat és a Hivatal miikddése szem-
pontjabdl relevans kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

f)  felkérésre véleményezi az Onkormaényzat feladatellatasahoz kapcsolodé jogszabalyter-
vezeteket és szakmai anyagokat.

(4) A jogi és a kbzbeszerzési szempontu mindségbiztositas tekintetében ellatandd feladatai
kiiléndsen:

a) ellatja a szerz6dések 6nkormanyzati érdekeknek valé megfeleléségének és jogszeriisé-
gének eldzetes kontrolljat,

b) ellitja az Onkormdanyzati vagyongazdalkodassal, az iizleti vagyon értékesitésével és
hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,

c)  eldkésziti a tulajdonosi jognyilatkozatokat az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatban,
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ellatja a jogi segitségnyujtasi feladatokat az Onkormanyzat kizardlagos tulajdondban
1év6 gazdasagi tarsasagok tekintetében,

ellatja az Onkorményzat és a Hivatal kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzési eljarasai
és kozbeszerzési eljarasai tekintetében indokolt jogi és kozbeszerzési szakértelem bizto-
sitasaval kapcsolatos feladatokat, ha az adott eljaras targya alapjan sziikséges, akkor el-
latja a kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelem biztositasaval kapcsolatos fel-
adatokat is,

erre iranyulé megkeresés alapjan az érintett szervezeti egység tervezett beszerzésének
megkezdése elétt kozbeszerzési szempontu allasfoglalast ad ki,

intézi a kozérdekli adatszolgéltatas iranti igények teljesitését, vezeti az adattovabbitas,
valamint az elutasitott kdzérdekii adat megismerése iranti igényeket és annak indokait
tartalmaz6 nyilvantartast,

intézi a munkaltat6i kélesonokkel kapcsolatos jogi feladatokat,

vezeti az Onkormanyzat és a Hivatal szerzddéseinek nyilvantartasat,

kozremiikddik az Onkorméanyzat és a Hivatal peres és peren kiviili jogi képviseletében,
intézi a megsziint varmegyei teriiletfejlesztési tanacs altal kotott tamogatasi szerz6dé-
sekkel kapcsolatos feladatokat,

A Kozgytilés és bizottsagai, valamint a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok miikdése
tekintetében ellatandé koordinacios és jogi feladatai kiilondsen:

gondoskodik a bizottsagi iilések és Kozgyiilések szervezésérdl, valamint a k6zmeghall-
gatasrol,

részt vesz a bizottsagi liléseken és Kozgyiiléseken,

gondoskodik a bizottsagi iiléseken és Kozgytléseken targyalandé elSterjesztések, tajé-
koztatok és beszamolok elkészitésérdl,

részt vesz a terlleti nemzetiségi Onkormanyzatok kozgyiilésein és azok bizottsagain
targyalando eldterjesztések elokészitésében,

segiti a kozgytilés bizottsagai mitkodését, valamint ellatja a bizottsdgok referensi, admi-
nisztracids ¢€s ligyviteli feladatait,

elkésziti a Kozgylilés és annak bizottsagai iiléseinek a jegyz6konyveit,

nyilvantartja a Kozgyilés altal megalkotott és kihirdetett Gnkormanyzati rendeleteket,
nyilvantartja a Kozgyilés és annak bizottsagai altal elfogadott hatarozatokat,

elkésziti és szervezi a varmegyei teriileti nemzetiségi onkormanyzatok kozgyiiléseinek
¢s azok bizottsagainak iiléseit funkcionalis szempontbdl,

gondoskodik az Onkorményzati rendeletek kihirdetésérél, modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalasardl, a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén torténd publi-
kalasarol,

végzi a terilleti nemzetiségi onkormanyzatokkal kotott egylittmiikodési megéllapoda-
sokban foglalt feladatokat.

Az Onkorményzat egyes agazati tevékenységei tekintetében ellatandé feladatai kiilond-

sen:
gondoskodik a birdsagi ilnokok valasztasanak megszervezésérol,
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ellatja a Bacs-Kiskun Varmegyei Ertéktar Bizottsag mitkodésével kapcsolatos referensi,
szervezési, Ugyviteli feladatokat,

intézi a Bacs-Kiskun Varmegyei Ertéktarba torténd felvételre vonatkozoé javaslatok és a
telepiilési értéktarak nyilvantartasba vételét, tovabba el6készti az elGterjesztéseket,

jogi szakmai segitséget nyujt a telepiilési értéktar bizottsagok munkajahoz,

a pénziigyi feladatokat ide nem értve ellatja a Duna-Tisza K6zi Homokhatsagi Térségi
Fejlesztési Tanacs munkaszervezeti feladatait,

elkésziti a varmegye névhasznalataval és a varmegyei jelképek hasznalatival kapcsola-
tos dontéseket,

dontésre eldkésziti a varmegyei 6sztondijprogramok palyazati kiirasat, és a tdmogatasi
jogviszonyok létrehozasaval, modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos kérelme-
ket,

kezeli a varmegyei 6nkormanyzat képviseldinek, a nem képvisel$ bizottsagi tagok és —
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett — hivatali koztisztvisel6k, dnkormanyzati munka-
vallaldk vagyonnyilatkozatait,

elkésziti az éves Hivatali beszamolot és a ciklusbeszamolo6t a tobbi hivatali szervezeti
egységgel egyiittmitkodve.

A vélasztasok és népszavazasok lebonyolitasa tekintetében ellatandé feladatok:

ellatja a Bacs-Kiskun Varmegyei Teriileti Valasztasi Iroda jogi és szervezési feladatait,
valamint — a Bécs-Kiskun Varmegyei Kormanyhivatal kozremiikodésével — az infor-
matikai feladatait a valasztasok és népszavazasok lebonyolitasakor,

kapcsolatot tart a Nemzeti Valasztasi Irodaval, mint a teriileti vélasztasi iroda szakmai
iranyito valasztasi szervével,

ellatja a valasztas és népszavazas el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos szerve-
zési feladatokat,

gondoskodik a valasztopolgérok, jeloltek és jelolo szervezetek tajékoztatasarol, valasz-
tasi informacios szolgalatot mitkodtet,

ellatja a Bacs-Kiskun Varmegyei Teriileti Vélasztasi Bizottsag vélasztasi titkarsagi fel-
adatait, dontésre elokésziti a vélasztasi bizottsag hataskorébe tartozo ligyeket,
megszervezi a valasztasi szervek tagjainak oktatas,

gondoskodik a valasztasi iratok kezelésérdl, biztonsagos 6rzésérdl, illetbleg megsemmi-
sitésérol,

ellatja az igazgatasi €és informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat,

az adatvédelem és az informatikai biztonsag kovetelményeinek biztositasaval, feladat-
korében eljarva mitkodteti a valasztas elokészitéséhez és lebonyolitasahoz sziikséges va-
lasztasi informacids rendszereket,

a technikai hattér biztositasaval segitséget nyujt a szavazatok Osszesitéséhez, a valasztas
eredményének megéallapitasahoz.

Titkarsagi, valamint egyéb szakmai €s funkcionalis feladatai kiilonosen:

a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd ligyekben elokészité és végrehajto feladatot 1at
el,
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2)

h)

i)

k)
D

(D

€)

2
h)
i)
i),

Osszegylijti az informAaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616
torvény szerint el8irt kételezben kozzéteendd — az iroda feladatkorébe tartozé — adato-
kat, és nyilvanossagra hozza az (")nkorményzat ¢s a Hivatal kozérdekii adatait,

nyomon kdveti a bels§ ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

Osszefogja a bels6 kontrollrendszert, vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvéntartasokat,
sziikség szerint elkésziti az iroda feladatkdrébe tartozod Kozgytilési és bizottsagi elSter-
Jesztéseket, valamint testiileti dontést nem igényl6 iromanyokat,

sziikség szerint elkésziti a titkarsag feladatkorébe tartozé belsd szabalyzatokat és utasi-
tasokat, valamint gondoskodik azoknak a Jjogszabaly-valtozasokhoz igazodé médosita-
sarol,

kozremiikodik a varmegyei Onkorményzati képviselok dontéshozatali munkdjahoz sziik-
séges tajékoztatasban,

szervezi €s koordinélja a varmegyei Jegyz6 programjat,

ellatja sajat hataskorben az iroda feladatellatashoz kapcsolédéan — mind az Onkor-
manyzat mind pedig a Hivatal tekintetében — felmeriilg beszerzéseket,

ellatja az Onkorményzat ¢s a Hivatal kozbeszerzési eljarasainak tekintetében a beszer-
z€s targya szerinti szakértelem biztositasaval kapcsolatos feladatokat, ha az adott elja-
ras targya alapjan sziikséges,

biztositja az informatikai rendszerek mikodését, valamint eldkésziti azok fejlesztését,
ellatja elektronikus informaciés rendszerek biztonsaga érdekében indokolt feladatokat,

szignlasra el6készti a Hivatalnak vagy a varmegyei jegyzének cimzett beérkezd irato-
kat, és kiadmanyozasra el6késziti a varmegyei jegyz6 altal kiadmanyozando avagy éalta-
la ellenjegyzésre keriilé kimend iratokat,

gondoskodik az iroda hataskdrébe tartozé informéciok naprakészen tartasarol az On-
kormanyzat honlapjain.

8. Stratégiai és Fejlesztési Iroda
19. §

A Stratégiai és Fejlesztési Iroda biztositja az egyes dgazati jogszabalyok 4ltal a varme-
gyei 6nkormanyzat részére cimzett feladatellatds megfeleldségét, melynek keretében
stratégiai tervezési és gazdalkodast,

tertiletfejlesztési és -rendezési, vidékfejlesztési és koordinacids,

gazdasagfejlesztési,

eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi, valamint hazai palyazatok menedzselésével kap-
csolatos,

humaneréforras és kozosségfejlesztési,

klimavédelmi,

kérnyezetvédelmi és természetvédelmi,
térségmarketing,

turizmusfejlesztési, -szervezési és attrakcidlizemeltetési,
sportszervezési,
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k)

titkarsagi, valamint egyéb szakmai és funkcionalis

feladatokat 14t el.

@

3)

b)
b)

d)

4

b)

d)

€)
2

h)

i)

A Stratégiai és Fejlesztési Iroda a Kozgytilés elndkének kdzvetleniil alarendelt hivatali
szervezeti egységként milkodik. Az iroda vezetésére a Kozgytilés elndke az iroda egy
tagjat jeloli ki.

Stratégiai tervezés- és gazdalkodas tekintetében ellatando feladatai kiilonosen

tarast végez, javaslatokat készit az Onkormanyzat gazdalkodésanak optimalizalasara, és
nyomon kdveti a fentiek alapjan sziiletett dontések megvaldsitasat,

elkésziti az Onkorményzat gazdasagi programjat,

koordinalja a jogszabalyok altal hataskorébe utalt, illetve onként vallalt teriileti szintii
agazati fejlesztési tervek elkészitését,

nyomon koveti és értékeli a stratégia tervezést, miikddteti az ezekhez kapcsolodo moni-
toring rendszert, a sziikséges modositasokat megteszi,

elozetesen véleményezi az orszagos, valamint a varmegyét érint§ agazati fejlesztési
koncepcidkat és programokat a megyei jogu varosok dnkormanyzata kotelez6 bevona-
saval, észrevételeik figyelembevételével.

A tertiletfejlesztés tekintetében ellatandé feladatai kiilondsen:

az orszagos fejlesztési €s tertiletfejlesztési koncepcioval dsszhangban — a megyei jogu
varosok Onkormanyzatainak bevonésaval — kidolgozza a varmegyei teriiletfejlesztési
koncepcidt, illetve — a varmegyei teriiletfejlesztési koncepcid és a varmegyei teriiletren-
dezési terv figyelembevételével — a varmegyei teriiletfejlesztési programot, a teriiletfe;j-
lesztés stratégiai tervezéséért felelds miniszter allasfoglalasanak beszerzését kovetben,

a teriileti szempontu operativ program megalapozésa érdekében integralt teriileti prog-
ramot készit és részt vesz annak végrehajtasaban,

mitkodteti az ezekhez kapcsolodé monitoring rendszert, a sziikséges modositasokat
megteszi,

részt vesz az orszagos fejlesztési €s teriiletfejlesztési koncepcid, valamint az operativ
programnak kidolgozasaban, a megyei jogu varosok onkormanyzata bevonasaval, ész-
revételeik figyelembevétel,

elézetesen véleményezi a térségi teriiletfejlesztési koncepciokat és programokat,

a tervezés €s a végrehajtas soran gondoskodik a partnerség elvének érvényesitésérol,
részt vesz a hatdr menti varmegyék hataron atnyuld nemzetkozi fejlesztési programjai-
nak tervezésében, kidolgozasaban,

véleményezi a fejlesztésekhez forrast biztositd programokat, felhivasokat,

figyelemmel kiséri az operativ programok varmegyében jelentkez6 feladatainak megva-
16sitasat, beleértve a varmegyehataron atnyuld és mas nemzetkozi programok végrehaj-
tasat a megyei jogu varosok Onkormanyzata kotelezé bevonasaval, észrevételeik figye-
lembevételével,

mitkddteti a teriiletfejlesztési konzultacids forumot.
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®)

g)

(6)

(M

b)

d)

A koordinécid tekintetében ellatando feladatai kiillondsen:

Osszehangolja a varmegye teriiletén az allamigazgatasi szervek, a telepiilési Snkorméany-
zatok, a megyei jogu varosok onkormanyzatai, a gazdasagi és civil szervezetek fejlesz-
tési elképzeléseit,

teriiletileg 0sszehangolja a politikai és a teriileti szerepébdl, tovabba a nemzetkozi és
hataron 4tny1ld egylittmiikodésbdl adodé feladatait, biztositja azok dsszhangjat,

a telepiilési onkormanyzatok felkérése alapjan elGsegiti a helyi dnkormanyzatok teriilet-
fejlesztési tarsulasainak szervezédését,

segiti a teriiletfejlesztési onkormanyzati tarsuldsok és a térségi fejlesztési tanacsok ter-
vezd, dontés-elokészitd, fejlesztési célokat feltard, palyazatokat megalapozo tevékeny-
ségét,

vizsgalja és értékeli a varmegye tarsadalmi és gazdasagi helyzetét, kornyezeti allapotat,
adottsagait, a vizsgalatok soran felhasznalt informaciokat és a vizsgalatok eredményeit a
tertileti informacios rendszer rendelkezésére bocsatja,

kolcsonds informécidcserével segiti a teriiletfejlesztési és teriiletrendezési informacios
rendszer miikddését, informacidkat biztosit a teriileti tervek készitéséhez, valamint fo-
gadja a torvényben szereplé varmegyei szintre delegalt feladatok elvégzése érdekében a
kozponti adatbazisok adatait,

részt vesz a telepiilési dnkorményzatok, a varmegye teriiletén székhellyel vagy telep-
hellyel rendelkezé gazdalkodo szervezetek altal a varmegye teriiletén unids, kdzponti
vagy helyi 6nkorményzati koltségvetési forrasbol megvalositandé fejlesztéseinek koor-
dinacidjardl szolo, a teriiletfejlesztési koordinacidval kapcsolatos feladatok ellatasa ér-
dekében onkormanyzati rendeletet megalkotasaban.

A teriiletrendezés tekintetében ellatand6 feladatai kiiléndsen:
eldzetesen véleményezi az orszagos, valamint a varmegyei onkormanyzat teriiletét
érintd teriiletrendezési terveket,
figyelemmel kiséri a varmegyei teriiletrendezési terv hatalyosulasat, kozremiikodik az
esetleges mddositas elokészitésében,
ellatja a jogszabaly szerinti adat- és informacidszolgaltatasi feladatokat
kozremiikodik a Kozgylilés varmegyei és térségi teriiletfejlesztési koncepcidkkal,
programokkal kapcsolatos dontéseinek, tovabba a varmegye teriiletét érintd telepiilés-
fejlesztési koncepcidkkal kapcsolatos allasfoglalasainak kialakitasaban,
el6késziti az Onkormanyzat véleményét a varmegye teriiletét érintd telepiilésszerkezeti
tervek tekintetében,

A vidékfejlesztés tekintetében ellatandé feladatai kiilondsen:

koordinalni a vidékfejlesztési tervek elkészitését a varmegyei, térségi, hatir menti és
hatéaron atnyulé fejlesztési és teriiletfejlesztési koncepciokkal és programokkal, valamint
a varmegyét érint6 teriiletrendezési tervekkel valé 6sszehang megteremtése érdekében,
véleményezi a vidékfejlesztési terveket azok jovahagyasat megeldzben,

Osszehangolja a helyi akcidcsoportok tevékenységét a fejlesztéspolitikahoz és a teriilet-
fejlesztéshez kapcsoloddan,

nyomon koveti és értékeli a vidékfejlesztési akciok lebonyolitasat,
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®)

(10)

0sztonzi a telepiilési onkorményzatok dsszefogésat vidékfejlesztési programok kidolgo-
zasdra és megvaldsitasara,

részt vesz a vidékfejlesztési koordinaciéval kapcsolatos feladatok ell4tasarél szol6 on-
kormanyzati rendelet megalkotasaban.

A gazdasagfejlesztés tekintetében ellatandé feladataj kiilén6sen:

a varmegye gazdasaganak és foglalkoztatasanak fellenditése érdekében gazdasagfejlesz-
tési, befektetés-6sztonzd tevékenységet lat el,

cllatja a varmegyei foglalkoztatasi paktummal kapcsolatos feladatokat, melynek érdek-
€ben miikodteti a Paktumirodat,

elkésziti a varmegyei gazdasagfejlesztési és foglalkoztatasdsztonzési stratégiat és az
agazati fejlesztési terveket.

Az eur6pai unids és egyéb nemzetkdzi, valamint hazai palyazatok menedzselése tekinte-
teben ellatando feladatai kiilénosen:

figyelemmel kiséri az eurdpai uniods és egyéb nemzetkdzi, valamint hazai palyazati ki-
irasokat, miikodteti az onkormanyzati palyéazatfigyelé rendszert, értesiti a palyazat tar-
gya szerint érintett szervezeti egységet,

kézremiikodik az Onkorményzat ¢s a Hivatal éltal benytjtandé palyéazatok els- és elké-
szitésében, megvaldsitasiban és fenntartasaban,

ellatja az Onkorményzat ¢s a Hivatal projektjei megvalositasaval kapcsolatos szakértsi
¢s menedzsmenti feladatokat, melynek tekintetében egyiittmiikodik az Onkorményzat
kizarolagos tulajdonaban allé gazdasagi tarsasdgokkal, valamint a Hivatal szervezeti
egységeivel,

ellatja az Onkorményzat ¢s a Hivatal projektjei keretében megvalosul6 rendezvényekkel
Osszefliggésben a rendezvényszervezési feladatokat,

nyilvantartja az Onkorményzat ¢s a Hivatal 4ltal benyujtott palyazatokat, azokrol rend-
szeres id6k6zonként tdjékoztatja a varmegyei 6nkormanyzat vezetését,

segiti a monitoring bizottsagokban résztvevék és az egyeb 6nkormanyzati delegéltak
munkajat.

A huméneréforras fejlesztési tevékenység tekintetében elldtand6 feladatai kiilénosen:
csalad- és kozosségfejlesztési feladatok, a varmegyében é16 csaladok €lethelyzetének
javitdsat elésegité programok kidolgozasa és a kiépiil3 rendszer mitkddtetése,

tamogatja a felzarkozas-politikai cgylittmilkddéseket, melynek érdekében a varmegyei
Felzarkézasi Forumot miikodteti,

a varmegyei szolgéltatdsi ut térkép elkészitése és a varmegyei felzark6za-
si/humaneréforras fejlesztési stratégia elkészitése,

aktiv k6z0sségi 1ét szervezésevel, a varmegyei identitastudat erSsitésével a vidéki né-
pesség megtartasat 6sztonzi,

ellatja a falu — és tanyagondnokok képzésének szervezési feladatait.
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(11) A klimavédelem tekintetében ellatandé feladatai kiillondsen:

a)
b)

<)

az Eghajlatvaltozasi Platform koordinéciés feladatainak ellatasa,

klimavédelemmel kapcsolatos szemléletformalasi feladatok ellatasa,

klimavaltozassal kapcsolétos hirek, fejlesztési lehetGségek helyi szereplok szamara tor-
ténd eljuttatdsa, tovabba a helyi klimavaltozassal, klimavaltozas mérséklésével, az ah-
hoz torténd alkalmazkodassal kapcsolatos fejlesztési igények, jo gyakorlatok felmérése
és 0sszehangolésa, széles korii megismertetése,

rendszeres kapcsolattartas és egyiittmiikodés a Klimabarat Telepiilések Szovetségével,
az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos klimabarat intézkedések elékészitése és
végrehajtasa.

A komyezetvédelem és természetvédelem tekintetében ellatandd feladatok:

elékésziti — a telepiilési onkormanyzatokkal és a varmegyei teriiletfejlesztési tanaccsal
egyeztetve — a varmegyei kornyezetvédelmi programot a kérnyezet védelmének altala-
nos szabalyairdl sz616 torvényben foglaltak szerint,

gondoskodik a varmegyei kdrnyezetvédelmi program elkészitésérol és feliilvizsgalata-
16l, az abban foglalt feladatok végrehajtasarol, a végrehajtas feltételeinek elémozditasa-
16l, tovabba figyelemmel kiséri az azokban foglalt feladatok megoldasat,

el6késziti az Onkorményzat véleménynyilvanitisi dokumentumat a telepiilési 6nkor-
manyzatok kornyezetvédelmi programjairél, illetve kezdeményezheti azok megalkota-
sat,

indokolt allasfoglalast készit el6 a telepiilési onkormanyzatok kdérnyezetvédelmet érintd
rendeleteinek tervezetével kapcsolatban,

kozremiikddik — a kdrnyezet védelmének altalanos szabalyairdl szolé térvényben foglal-
taknak megfelelden — a telepiilési 6nkormanyzati kérnyezetvédelmi alap meghatarozott
bevételei tekintetében adott esetben indokolt, a kdrnyezet igénybevételével, terhelésé-
vel, szennyezésével érintett hatésteriileten 1év6 telepiilési onkormanyzatok kozdtti meg-
osztas targyaban megkotendd egyezség létrehozasaban.

(13) A térségmarketing tekintetében ellatandé feladatai kiilondsen:

a)

b)
©)

d)

g
h)

részt vesz a Bacs-Kiskun varmegyei marketingstratégia elkészitésében, megvalositasa-
ban, monitoringjaban és sziikség esetén modositasokat kezdeményez,

marketing projekteket készit el6 és menedzsel,

elemzi mas Onkorményzatok és egyéb — a feladatellatds vonatkozasaban relevans —
szervezetek marketing gyakorlatait, melyek megfeleld adaptacidja alapjan fejleszti az
Onkormaényzat targyi tevékenységét,

katalizélja a Bacs-Kiskun varmegyei iméazs kialakitasat,

eldmozditja a Bacs-Kiskun varmegyei identitistudat erdsitését,

a varmegyei identitas és térségmarketing fejlesztése érdekében szervezi a partnerségek
épitését, valamint koordinalja azok mitk6dését,

kapcsolatot tart a helyi, a térségi, valamint az orszagos irott és elektronikus sajtéval,
figyelemmel kiséri Bacs-Kiskun varmegye sajtomegjelenését,

kommunikéciés eszkozok — kiilondsen kiadvanyok, nyomtatvanyok, rekldmanyagok,
filmek, fotok — tervezése, készittetése, valamint gondoskodas azok terjesztésérdl,
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)

k)

D

miikodteti és — a mindségbiztositasi szempontok érvényre juttatisa érdekében — fejleszti
az (")nkorményzat honlapjét és egyéb kézosségi média megjelenéseit,

0sztbnzi a varmegyei értékek azonositasat és gondozésat, valamint részt vesz azok nép-
szerlisitésében, ezzel dsszefiiggésben ellatja a varmegyei értéktarral kapcsolatos szak-
mai téjékoztatasi feladatokat,

segitséget nyujt a telepiilések marketingjében.

(14) A turizmusfejlesztés esetében feladatai kiilndsen:

a)

b)

c)
d)

a turisztikai egyiittmiikodéseket szervezi Bacs-Kiskun varmegyében és a varmegye hata-
rain atnyuldan,

ellatja az (")nkorményzat turisztikai tevékenységével kapcsolatos kommunikaciss felada-
tokat,

részt vesz az Onkormanyzat attrakcidinak fejlesztésében és miikodtetésében,

a fejlesztések érdekében forrasfeltarast végez, projektet general és részt vesz a palyazatok
elokészitésében, lebonyolitasiban és fenntartisaban.

(15) A sportszervezés tekintetében ellatandé feladataj kiilonosen:

a)

b)

c)

d)

kozremiikodik a varmegyei sportfejlesztési koncepcié meghatérozasaban és gondosko-
dik annak megvaldsitasarol, melynek tekintetében egyiittmitkodik a teriiletileg érintett
sportszervezetekkel, sportszovetségekkel,

elésegiti a varmegye teriiletén tevékenykedd sportszdvetségek mitkodésének alapvetd
feltételeit,

elésegiti a sportagi és iskolai teriileti versenyrendszerek kialakitasat, illetve az e korbe
tartozo sportrendezvények lebonyolitasat, melynek tekintetében kiemelt figyelmet fordit
a csaladok sportjara és a hatranyos helyzetii tarsadalmi csoportok sportjara,

el6segiti az Onkormanyzatnak a nemzetkézi sportkapcsolatokban valé részvételét,
kozremiikodik a sport népszeriisitésében, a mozgasgazdag életmoddal kapcsolatos
sporttudomanyos felvilagosito tevékenység szervezésében, melyhez kapcsoléddan szer-
vezi a varmegyei egészségnevelési programokat.

(16)Titkarsagi, valamint egyéb szakmai és funkcionalis feladatai kiilénésen:

a)

b)

d)

sziikség szerint elkésziti az iroda feladatkorébe tartozé Kozgytilési és bizottsagi eléter-
jesztéseket, valamint testiileti déntést nem igényl6 iroméanyokat,

sziikség szerint elkésziti az iroda feladatkérébe tartozo belsé szabélyzatokat és utasita-
sokat, valamint gondoskodik azoknak a jogszabaly-valtozasokhoz igazodé médositésa-
rol,

Osszegyljti és tovabbitja az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabad-
sagrol szolo térvény szerint eldirt kételezéen kozzéteend§ — az iroda feladatkdrébe tar-
toz6 — adatokat a Jegyz6i Irodéhoz,

a Jegyzdi Irodaval sziikség szerint konzultilva a szerzOdesi feltételekrol ellatja sajat
hataskdrben az iroda feladatellatashoz kapcsoléddan — mind az énkorményzat mind
pedig a Hivatal tekintetében — felmeriil azon beszerzéseket, melyek kozbeszerzési el-
jaras lefolytatasat nem igénylik, ez esetben a kdzbeszerzési szempontu allasfoglalast a
beszerzés megkezdését megelézéen beszerzi a J €gyz0i Irodatél,
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e) ellatja az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési eljarasainak tekintetében a beszer-
zés targya szerinti szakértelem biztositasaval kapcsolatos feladatokat, ha az adott eljaras
targya alapjan sziikséges,

f)  gondoskodik az iroda hatdskérébe tartozé informaciok naprakészen tartasarél az On-
korményzat honlapjain.

10. Pénziigyi és Humangazdalkodasi Iroda
20. §

(1) A Pénziigyi és Humangazdalkodési Iroda biztositja az Onkorményzat miikodésének
gazdasagi megfelelosége érdekében sziikséges altalanos és agazati alapt feladatellatast,
melynek keretében

g)  pénziigyi és szamviteli,

h)  vagyongazdalkodasi,

1)  humaner6forras gazdalkodasi,

J)  lgyviteli,

k) titkarsagi, valamint egyéb szakmai és funkciondlis

feladatokat lat el.

(2) A Pénziigyi és Gazdalkodasi Iroda az irodavezetonek kozvetleniil alarendelt hivatali
szervezeti egységként miitkodik.

(3) A pénziigyek és szamvitel tekintetében ellatandé feladatai kiilonGsen:

a)  elBkésziti az éves koltségvetési és a zarszamadasi onkormanyzati rendeletek tervezete-
it, valamint a koltségvetés évkozi modositasara vonatkozd Onkormanyzati rendeletek
tervezeteit,

b)  kozremiikddik a jovahagyott koltségvetési onkormanyzati rendelet végrehajtasaban,

c)  osszeallitja az Onkorményzat és a Hivatal éves elemi koltségvetési beszamoléit,

d)  az Onkormanyzat feladatkorébe tartozé kozgazdasagi elemzéseket készit,

e) fenntartja az Onkorményzat bankkapcsolatait,

f)  szervezi és bonyolitja az Onkormanyzat és a Hivatal gazdalkodasat, a pénziigyi €s
szamviteli feladatok teljes kori ellatasaval,

g) teljesiti az Onkormanyzat és a Hivatal koltségvetési, pénzforgalmi, informacids, adé-
bevallasi feladatkorével kapcsolatos adatszolgaltatasi és bevallasi kotelezettségeket,

h)  kialakitja az Onkorményzat és a Hivatal szamviteli rendjét, ellatja az abban foglalt fel-
adatokat,

i) vezeti az Onkorményzat és a Hivatal immaterialis javai nagy-, és kis értékii targyi esz-
kozei és készletei nyilvantartasat,

j)  kozremiikodik az Onkorményzat és a Hivatal eurdpai uniés és egyéb palyazatainak

elékészitésében, lebonyolitasaban, a pénziigyi jellegii feladatok elvégzésében, az el-
szamolasok elkészitésében,
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k)

D)

“4)

b)

d)

(6)

ellatja az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasai
¢s kozbeszerzési eljarasai tekintetében indokolt pénziigyi szakértelem biztositasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba, ha az adott eljaras targya alapjan sziikséges, akkor el-
latja a beszerzési eljaras vagy kozbeszerzési eljéras targya szerinti szakértelem biztosi-
tasaval kapcsolatos feladatokat is,

ellitja a Duna-Tisza Ké6zi Homokhatsagi Térségi Fejlesztési Tanacs koltségvetési ter-
vezésével, gazdalkodasaval, beszamolasaval kapcsolatos teljes korii feladatokat a J egy-
261 Irodaval egyiittmiikodve,

ellatja a Bacs-Kiskun Varmegyei Teriileti Valasztasi Iroda pénziigyi feladatait a valasz-
tasok és népszavazasok lebonyolitasakor a J egyz0i Irodaval egyiittmiikodve
kozremiikodik a teriileti nemzetiségi 6nkormdanyzatokkal kotott egyuttmiikodési megal-
lapodasokban foglalt koltségvetési, gazdalkodasi, beszamolasi feladatok ellataséban.

A vagyongazdalkodas tekintetében ellatand6 feladatai kiiléndsen:

kézremiikddik az éves koltségvetésrdl sz616 onkorményzati rendeletben meghatarozott
vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

nyilvéantartja az énkonnényzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas szabalyair6l sz6l6
Onkormanyzati rendeletben meghatérozottak szerint az Onkorményzat tulajdonaban 1é-
v0 vagyontargyakat,

el6késziti, szervezi és Irényitja a tételes vagyonleltar lebonyolitasat,

biztositja a hivatali nyilvantartasban megjeldlt vagyontargyak leltari elszamolasat,
veégzi az énkorményzat vagyon- ¢s felel6sségbiztositisaval kapcsolatos feladatokat
biztositja az Onkormanyzat tulajdonaban 1év§ eszkozok miikodtetését, karbantartasat,
potlasat,

A huménerdforras gazdalkodasi feladatai tekintetében ellatando feladatai kiilondsen:
ellatja a hatélyos munkajogi Jogszabalyokbodl eredé huménpolitikai ligyintézési és nyil-
vantartési feladatokat, mely alapjan az arra jogosult szervek részére statisztikai adatot
szolgaltat,

kdzremiik6dik a humén eréforras menedzsmenttel és stratégiaval Osszefiiggd feladatok
ellatasaban, melynek keretében munkakérelemzést és munkakdortervezést, human eré-
forras tervezést, Osztdnzésmenedzsmentet, teljesitményértékeléssel Osszefiiggé koordi-
naciot, human erdforras fejlesztést és kepzést végez, tovabba el6késziti a munkaltatsi
dontéseket,

koordinalja a koztisztviseldk kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellata-
sat, melynek tekintetében kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem feladatel-
latassal érintett szervezeti egysegével,

el6késziti a lakascélu munkaltatoi tdmogatas iranti kérelmeket.

‘Az ugyviteli feladatai kiiléndsen:

végzi a kdzponti iktatast, kezeli az irattarat,
vegzi a postazasi feladatokat,
gondoskodik a munkavédelemrdl, ellatja a tiiz-, baleset- és érintésvédelmi feladatokat.
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(7

Titkéarsagi, valamint egyéb szakmai és funkcionalis feladatai kiilonsen:
sziikség szerint elkésziti az iroda feladatkorébe tartozd Kozgytilési és bizottsagi elbter-

jesztéseket, valamint testiileti dontést nem igényl6 iromanyokat,

b)

f)

(1) A

sziikség szerint elkésziti az iroda feladatkorébe tartozo belsd szabélyzatokat és utasita-
sokat, valamint gondoskodik azoknak a jogszabaly-valtozasokhoz igazoddé modositasa-
rol,
intézi a munkaltatdi kolcsonokkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
Osszegyljti és tovabbitja a Jegyzo6i Iroddhoz az informécios Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szo6lo torvény szerint eldirt kotelezéen kozzéteendd — az iroda
feladatkorébe tartozo — adatokat,
a Jegyzoi Irodéaval sziikség szerint konzultalva a szerzddési feltételekrol ellatja sajat
hataskérben az iroda feladatellatashoz kapcsolodéan — mind az Onkormanyzat mind pe-
dig a Hivatal tekintetében — felmeriilé azon beszerzéseket, melyek kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat nem igénylik, ez esetben a kozbeszerzési szempontu allasfoglalast a be-
szerzés megkezdését megeldzden beszerzi a Jegyzoi Irodatol,
gondoskodik az iroda hataskorébe tartozé informaciok naprakészen tartasarol az On-
kormanyzat honlapjain.

11. Térségi fomérnok
21. §

térségi fomémok kozvetleniil a jegyz0 irdnyitdsa alatt, az orszagos fomémok szakmai

iranyitasaval

a)
b)

koordinalja a varmegyei telepiilési onkormanyzatokat érintd kozlekedési- és kozmiife;-
lesztések megvalositasat,

feliigyeli a varmegye teriiletén a sajatos épitmények — ide nem értve a honvédelmi €s
katonai, valamint nemzetbiztonsagi céli és rendeltetésii épitményeket — dnkormanyza-
ti fenntartasat

segiti a telepiilési onkormanyzatokat telepiilésiizemeltetési feladataik ellatdsaban,
ellatja mindazon térségi fomémdki feladatokat, amelyeket jogszabaly a térségi fomér-
nok hataskorébe/feladatkorébe utal,

egyiittmiikodik az allami féépitésszel a teriilet- €s telepiilésrendezéssel, az épitett kor-
nyezet alakitdsaval, valamint az épitészeti értékvédelemmel kapcsolatos feladatai ellé-
tasaban,

kapcsolatot tart a tervezékkel és a hatdsdgokkal az engedélyezési eljarasok/tulajdonosi
hozzajarulés beszerzések soran

részt vesz a beruhdzasok miiszaki kdvetelményeinek meghatarozasaban,

szakmai javaslatokkal segiti a beruhdzasok tervezését, kivitelezését és miikddtetését,
kozremiikodik a beruhazasok miiszaki atadasaban, azok dokumentalasat ellendrzi,
sziikség szerint elkésziti a feladatkdrébe tartozd Kozgytilési és bizottsagi eldterjeszté-
seket, valamint testiileti dontést nem igényl6 iroményokat,

Osszegyijti és tovabbitja a Jegyzoi Irodahoz az informécids dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szold torvény szerint eldirt kotelezéen kozzéteendd — fel-
adatkorébe tartozo — adatokat,
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1) gondoskodik a hatdskorébe tartozé informacidok naprakészen tartasarél az On-
kormanyzat honlapjain.

(2) A terségi f6mémdk rendszeres kapcsolatot tart a Hivatal irodaival és a BKMFU Bécs-
Kiskun Megyei Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft-vel.

12. Belso ellenorzés
22. 8§

(1) A belsd ellendrzést végzd személy (a tovabbiakban: belsd ellendr) a tevékenységét pol-
gari jogi jogviszonyban a nemzetk6zi, valamint az 4llamhdaztartasért felelés miniszter al-
tal kozzétett belsé ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési kézikonyv minta
megfeleld alkalmazasaval kidolgozott és a koltségvetési szerv vezet6je altal jovahagyott
belso ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

(2) A varmegyei jegyzd koteles biztositani a bels§ ellendr funkciondlis fiiggetlenségét, kii-
16ndsen az alabbiak tekintetében:

a)  az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési mddszerek alapjan és soron ki-
viili ellendrzések figyelembevételével,

b)  azellenbrzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) azellenérzési modszerek kivalasztasa,

d)  kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenbrzési jelentés elkészitése,

€)  abelsd ellendr bizonyossagot add ellendrzési és a nemzetkdzi, valamint az allamhaztar-
tasert felelos miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardokkal dsszhangban 1év6
tanacsadasi tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhato be.

(3) A belso ellendr nem vehet részt a Hivatal operativ mitkkodésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban, kiilbnosen:

a)  amikddésével kapcsolatos dontések meghozatalaban,

b)  barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységben,

€)  pénziigyi tranzakciok kezdeményezésében vagy jovahagyasaban vagy kotelezettség
vallalasaban,

d)  belsd szabalyzatok elkészitésében, a belsd ellendrzésre vonatkozdkon kiviil,

€)  intézkedési terv elkészitésében, a belsd ellendrzésre vonatkozdkon kiviil.

(4) A belso ellenémek tevékenysége soran fiiggetlennek, kiilsé befolyastol mentesnek, par-
tatlannak és targyilagosnak kell lennie.

(5) A belsd ellendr tevékenységének tervezése soran onalldan jar el, ellendrzési terveit koc-

kazatelemzésre alapozva és a soron kiviili ellen6rzések figyelembevételével allitja 6sz-
sze.
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(©6)

(7

®)
©)

b)

(10)

(11)

d)

(12)

(13)

A belsd ellendr az ellendrzési programot szakmai megitélésének megfeleléen allitja
Ossze.

A belso ellenor 6nalloéan allitja 6ssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javasla-
tokat tartalmazoé ellendrzési jelentését.

Jelentéseit kdzvetleniil a varmegyei jegyzonek kiildi meg.

A belsd ellendr ellenérzést végezhet:

az Onkormanyzat irdnyitasa alé tartozo barmely koltségvetési szervnél,

az Onkormanyzat sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ala tartoz6 koltségvetési szerv
hasznélataba, vagyonkezelésébe adott vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

az Onkorményzat ltal nytjtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolato-
san a kedvezményezetteknél €s a lebonyolité szerveknél,

az Onkormanyzat kizarolagos tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasagoknal, valamint

a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknal.

A belsé ellendrzési tevékenység kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és el-
szamoléaséanak, valamint az eszk6zokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgala-
tara.

A belsé ellendrzés bizonyossagot ado tevékenysége korében ellatando feladata:
elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mitkodésének
jogszabdlyoknak és szabdalyzatoknak valdo megfelelését, valamint milkodésének gazda-
sagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

elemezni, vizsgélni a rendelkezésre 4llo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolok va-
lodiséagat,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslato-
kat megfogalmazni a kockézati tényezdk, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése
vagy csOkkentése, a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint
a koltségvetési szerv mitkddése eredményességének novelése és a belsé kontrollrend-
szerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

nyilvantartani és nyomon kdvetni a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézke-
déseket.

Ellatja a kdzbeszerzési eljarasok és a kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 beszerzési
eljarasok ellendrzését.

Bizonyossagot ad6 tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:
szabalyszeriiségi ellendrzés,

pénziigyi ellendrzés,

rendszerellendrzés,
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(15)

(16)

(1)

b)

g)

teljesitmény-ellendrzés,
informatikai ellendrzés.

A tanicsado tevékenység keretében ellathatd belsd ellendrzési feladatok lehetnek kiilo-
nosen:

vezetok tamogatasa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsga-
latéval, kockéazatanak becslésével,

penziigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal val ésszeriibb és ha-
tékonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadas,

vezetOseg szakértdi timogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési rendsze-
rek ¢€s a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitisdban, folyamatos tovabbfejleszté-
sében,

tanacsadds a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozdasmenedzsment teriiletén,
konzultacié és tanacsadés a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,
javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv milkddése eredményességének novelé-
se €s a bels6 kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési
szerv bels6 szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

Tanacsadasi tevékenységet lat el a nemzetkozi belsd ellenérzési standardok és a belsd
ellendrzési kézikonyv szerint.

A belsd ellendr ellatja a teriileti nemzetiségi onkormanyzatok belsé ellendrzési feladata-
it.

23.§

A belsé ellenér feladata:

a belsé ellendrzési kézikonyv elkészitése,

a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek dsszeallitasa,
jovéhagyés utdn a tervek végrehajtasa, valamint azok megval6sitasanak nyomon kove-
tése,

a belsé ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak iranyi-
tasa,

az ellendrzések dsszehangolasa,

amennyiben az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija meriil
fel, a koltségvetési szerv vezet§jének, valamint a koltségvetési szerv vezetSjének érin-
tettsége esetén az irdnyit6 szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel
a megfeleld eljarasok meginditasara,

a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koltségvetési szerv vezetdje
szamara tortén6 megkiildése,

az ¢ves ellendrzési jelentés, illetve az sszefoglald éves ellendrzési jelentés Ssszeallita-
sa.
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)

)

@

3)

4

)

Az (1) bekezdésben foglalt feladatokon tul a bels6 ellendr koteles:

gondoskodni arrél, hogy érvényesiiljenck az allamhaztartisért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani itmutatok,

gondoskodni a belsd ellenérzések nyilvantartasardl, az ellendrzési dokumentumok, il-
letve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl,

a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az attol valod
eltérésekrol tajékoztatni,

a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetGen betartani az adatvédelmi
¢€s mindsitett adatok védelmére vonatkozo elbirasokat.

NEGYEDIK RESZ
A HIVATAL MUKODESI RENDJE

24. §

A Hivatal miikddését a jogszabalyok, az ezekre épiild hivatali szervezeti és miikodési
szabalyzat, a bels6 szabalyzatok, valamint a Kozgyiilés és a Kozgyiilés elnokének don-
tésel, tovabba a varmegyei jegyz0 utasitasai hatarozzak meg.

Az elnoki tanacsadd, az irodavezetd, az ligyintéz6, az ligykezeld és a fizikai alkalmazott
feladatait a hivatali szervezeti és mitkodési szabalyzat, valamint a munkakori leiras sza-
balyozza.

A munkakori leiras a feleldsség megallapitasara is alkalmas modon — tobbek kdzott —
tartalmazza:

a munkakodr megnevezését,

az ellatando feladatok korét,

a munkakort betoltot érintd ala- és folérendeltségi viszonyokat,

a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak a megjelolését,

a munkakdrre vonatkozo sajatos eldirdsokat és a helyettesités modjat.

Az ligy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitasa szerint eljarni, figyelembe véve a
Kttv., valamint a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban:
Mt.) rendelkezéseit.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL torvény 3. §
(1) bekezdésében, valamint (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott személyek va-
gyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének részletes szabalyait a vagyonnyilatkozat-tételi
szabalyzat hatdrozza meg.
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b)

®)

“4)

)

(©6)

(M

®)

®

25. 8§
A hivatali munkaidd a Kttv. és az Mt. altalanos szabdlyai szerint alakul.

A Kttv. 232. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a munkaidé rugalmas:
hétfétol csiitortokig:

07.00 — 08.30 6raig és 15.30 — 17.00 6raig tart a peremidd,

08.30 — 15.30 ¢raig tart a torzsido,

pénteken:

07.00 — 08.00 6raig és 13.00 — 14.00 6raig tart a peremidd,

08.00 — 13.00 oraig tart a térzsido.

Az Onkorményzat munkajogviszonyban foglalkoztatott alkalmazottjai munkaid6 beosz-
tasat a munkaszerz6dések tartalmazzak.

A munkakdzi sziinet idétartama napi 30 perc, amit munkaidén beliil 11.30-t61 — 13.00
oOra k6zott vehet igénybe a koztisztviseld és ligykezeld.

Napko6zben a munkahelyrdl eltavozast az elndki tanacsadd, az Elndki Kabinetiroda és a
Stratégiai €s Fejlesztési Iroda tekintetében a Kozgytilés elndke, az irodavezetdk és a Hi-
vatal tobbi dolgozdjanak esetében a varmegyei jegyz6 engedélyezi.

A Kozgytilés elnoke és a Kozgylilés alelnokei az Elndki Kabinetirodaval tortént eléze-
tes egyeztetés alapjan fogadjak az tigyfeleket.

A varmegyei jegyz6 minden hoénap els6é hétféjén 9.00 — 12.00 6réig tart ligyfélfogadast.

Ettdl eltérd iddpontban az irodaval tortént elézetes egyeztetés alapjan fogadja az iigyfe-
leket.

A Hivatal hétf6tdl péntekig 09.00 — 12.00 6raig tart tigyfélfogadast.

Az orszaggyftilési képviselSket, a Kozgylilés tagjait, a bizottsagok nem képviseld tagjait,
a telepiilési onkormanyzatok polgarmestereit, jegyzoit, a kozigazgatasi szervek képvise-
16it, teriileti nemzetiségi dnkormanyzati képviseloket ligyfélfogadasi idon kiviil is soron
kiviil fogadni kell és résziikre a sziikséges felvilagositast meg kell adni.

26. §

A kiadmanyozas rendjét a Kozgyiilés elndke és a varmegyei jegyzd kiilon-kiilon utasi-
tasban szabalyozza.

27.§
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(1) A varmegyei jegyz6t akadalyoztatasa és tavolléte idején a varmegyei aljegyzé helyette-
siti.

(2) Az irodavezetét — a varmegyei jegyz0 egyetértésével — az irodavezetd altal irasban
megbizott, az adott hivatali szervezeti egység koztisztviseldje helyettesiti.

(3) A Hivatal kdztisztvisel6i, valamint munkavallaléi a munkakéri leirasuk szerint helyette-
sitik egymast.

OTODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

28. §

(1) Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2025. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

A Bacs-Kiskun Varmegyei Onkormanyzati Hivatal uj Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatat a Bics-Kiskun Varmegye Onkormanyzatinak Kozgyiilése a .../2024. (XI. 29.) ha-
tarozataval jovahagyta.
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